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CIRCOLARE N. 377 
Prot. n. 2847/IV/5 27-03-2026 
 

Studenti e famiglie 
Sig.ri Docenti  
in particolare Docenti di Informatica  
 
Animatore Digitale - Prof. Salvatore Mignogna 
Componente TID - Prof. Amerigo Paparelle 
 
Referente per la pianificazione delle attività - Prof. Maria Luisa Inga ​  
 
Sig. Direttore SGA - Rag. Filippo Campo 
Ufficio Beni e Servizi 
Ufficio Contabilità 
 
 Assistente Tecnico AR02 - Sig. Alessio Mamone 
 
Personale A.T.A.  
 
A chi abbia interesse 

 
Milano, 30  marzo 2026 

 
Oggetto: certificazioni informatiche ICDL - modalità di iscrizione e prenotazione esami 
 
L'IIS Paolo Frisi - sede centrale di via Otranto 1 -  si è nuovamente accreditata presso AICA come Test Center 
ICDL, riconosciuto ufficialmente come sede d'esame sia per gli studenti ed il personale della scuola, sia per i 
candidati esterni. 
 
La certificazione ICDL (International Certification of Digital Literacy – Certificazione Internazionale delle 
Competenze Digitali) rappresenta lo standard ufficiale per la certificazione delle competenze digitali nelle scuole 
italiane ed è riconosciuta e spendibile in diversi ambiti: 
❖​ come credito formativo agli Esami di Maturità; 
❖​ come sostituto di esami in ambito universitario; 
❖​ come attestato di competenze digitali riconosciuto nel mondo del lavoro. 

 
Nel corrente anno scolastico, l’Istituto organizzerà tre sessioni di esami per il rilascio della certificazione ICDL 
FULL STANDARD che comprende i seguenti moduli: 

1.​ Computer Essentials (Concetti di base del computer). 
2.​ Online Essentials (Concetti fondamentali della rete). 
3.​ Word Processing (Elaborazione testi). 
4.​ Spreadsheets (Foglio elettronico). 
5.​ Presentation (Strumenti di presentazione). 
6.​ Online Collaboration (Collaborazione in rete). 
7.​ Cyber Security – IT Security (Sicurezza informatica). 

preferibilmente rivolti alle classi prime e seconde che hanno, nella propria offerta formativa curriculare, la 
disciplina Informatica. 
Le tre sessioni d’esame si svolgeranno  in presenza presso presso il Test Center PA____01 sito in sede Centrale di 
Via Otranto 1, nel laboratorio INFO1, nei giorni 
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●​ MERCOLEDI’ 10 GIUGNO 2026 
●​ GIOVEDI’ 11 GIUGNO 2026 
●​ VENERDI’ 12 GIUGNO 2026 

L’esame di ciascun modulo ha una durata di 45 minuti. 
 
Gli studenti dovranno presentarsi alla sessione con un documento di identità almeno 10 minuti prima dell'orario 
d'inizio.  
Senza documento di riconoscimento non sarà possibile sostenere l’esame. 
 
In ciascuna sessione ciascun candidato potrà svolgere da un minimo di 1 ad una massimo di 3 moduli  

Ciascuna sessione di esame può ospitare fino ad un massimo di 12 candidati; ne consegue che, nelle tre sessioni 
previste per il corrente anno scolastico potranno essere accolti fino ad un  massimo di 36 candidati, individuati in 
ordine di consegna delle “Domande di acquisto skill card e prenotazione  esami”. Non potranno essere inclusi, 
in questa sessione, studenti che, nelle date previste, stiano svolgendo altre attività  (a titolo di esempio: tirocini e/o 
seminari in attuazione della formazione scuola lavoro).  

In relazione all’ordine di consegna delle domande di acquisto skill card e degli esami da parte dei candidati la 
scuola assegnerà, a ciascun candidato, una tra le date di esame previste per il presente anno scolastico. 

Coloro che, pur avendo presentato istanza,  non potranno essere inclusi nelle sessioni del corrente anno scolastico, 
potranno svolgere gli esami ICDL nelle sessioni che saranno previste nel prossimo anno scolastico. 

La presente circolare illustra le modalità operative per l'acquisto della Skill Card e la prenotazione degli esami 
presso il Test Center ICDL del Paolo Frisi di Milano. 
 
Si invitano tutti gli studenti interessati/eventuali candidati esterni  a leggere attentamente le istruzioni e a seguire le 
indicazioni riportate di seguito. 
 
Si allega inoltre alla presente il documento Allegato 1 - Il percorso ICDL che fornisce informazioni di maggior 
dettaglio sul percorso di certificazione.  

Modalità operative per l’acquisto della skill card e scelta degli esami  
La skill card è il documento digitale che identifica il candidato all'interno del sistema ICDL: funziona come una 
"carta d'identità" personale su cui vengono registrati tutti gli esami sostenuti e superati nel tempo. 
È indispensabile per accedere agli esami di certificazione e si acquista una sola volta, al costo di € 50,00. È valida 
per l'intero percorso ICDL Full Standard e non ha scadenza a condizione che venga attivata sostenendo almeno 
un esame entro un anno dall’acquisto da parte del candidato. 

Per richiedere la Skill Card e prenotare gli esami si richiede di compilare  

1.​ il Modulo online Domanda acquisto Skill Card e  Prenotazione Esami accessibile al link seguente:  
https://forms.gle/VXW38SosfgDBs2XL9 

Il modulo permette di inoltrare sia la richiesta di rilascio skill card che la prenotazione di esame. La prima 
volta lo studente richiederà sia il rilascio della skill card che la prenotazione della sessione di esame. Le 
volte successive, quando già in possesso di skill card, lo studente userà il medesimo modulo solo per la 
prenotazione degli esami.  
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Il modulo è accessibile esclusivamente mediante l’account della scuola ( @iisfrisi.it ). Per richieste da parte 
di candidati esterni alla scuola si richiede di inviare una email all’indirizzo icdl@iisfrisi.it 

Una volta inviata la risposta al modulo il richiedente riceverà una email di conferma sull’account 
istituzionale ( @iisfrisi.it ) che certificherà data ed ora di ricezione della richiesta. 

Per l’individuazione della data di esame da assegnare ai candidati, sarà considerato l’ordine di ricezione 
delle richieste online. 

Il Modulo Domanda acquisto Skill Card e  Prenotazione Esami dovrà essere compilato on line 
tassativamente entro il 27 aprile 2026 

2.​ SC04 - Domanda di Certificazione ICDL Full Standard.  Con la firma di questo modulo il candidato 
(ovvero il genitore / responsabile genitoriale nel caso di candidato minorenne) dichiara di aver letto, 
compreso e accettato integralmente: 

a.​ il documento SC02 – Regolamento AICA per la Certificazione delle Competenze Digitali 
b.​ il documento SC05 – Diritti e Doveri del Candidato 

I documenti AICA SC04, SC02, SC05 sono reperibili cliccando sul link riportato nella presente circolare. 

ATTENZIONE: nel modulo SC04 - Domanda di Certificazione ICDL Full Standard è richiesto il numero 
della Skill Card che, al momento della compilazione, non è disponibile. Il campo verrà completato d’ufficio  
dalla scuola una volta assegnato il codice. 

3.​ Per i candidati  minorenni. Si richiede compilazione e firma da parte del genitore / responsabile 
genitoriale della Dichiarazione liberatoria per lo svolgimento degli esami ICDL (allegata alla presente 
circolare).  

I moduli 

�​ SC04 - Domanda di Certificazione ICDL Full Standard 

�​ Dichiarazione liberatoria per lo svolgimento degli esami ICDL 
compilati in tutte le loro parti e firmati, devono essere consegnati, tassativamente entro il 27 aprile 2026. in orario 
di ricevimento:   

❖​ presso l’Ufficio Didattica Centrale, per gli studenti del Polo dell’Ospitalità, del Polo per gli Studi 
economici e sociali, del Polo IDA ed eventuali candidati esterni  

❖​ presso l’Ufficio Didattica Gastel, per gli studenti del Liceo Gastel diurno e pomeridiano-serale  
❖​ presso l’Ufficio Didattica Olmo, per gli studenti dell’Olmo di Cornaredo  

Gli Uffici didattica, trasmetteranno all’Animatore Digitale Prof. Salvatore Mignogna i modelli entro il 28 aprile 
2026. 

L’Animatore digitale verificherà la completezza della documentazione presentata e comunicherà  

●​ all’Ufficio Contabilità  un elenco dei nominativi a cui indirizzare  una notifica di pagamento tramite la 
piattaforma PagoInRete (PagoPa), da saldare entro il 12 maggio 2026 

●​ a seguire all’Ufficio Beni&Servizi la RdA per l’acquisto da AICA delle skill card e degli esami  
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Costo degli esami 

Il costo è di € 15,00 per modulo per candidati interni (studenti e personale interno alla scuola) e 30 € per 
modulo per candidati esterni. In caso di prenotazione di più moduli nella stessa sessione, il costo totale sarà 
determinato moltiplicando il costo del singolo modulo per il numero di moduli scelti come dettagliato in tabella 
seguente. 

Moduli prenotati Costo totale candidati interni Costo totale candidati esterni1 

1 modulo € 15,00 30 € 

2 moduli € 30,00 60 € 

3 moduli € 45,00 90 € 

La Skill Card sarà comunicata agli studenti richiedenti presumibilmente  entro il 28 maggio 2026. 
 
Trattandosi di un documento digitale registrato nel sistema AICA, non è necessario stampare la SKILL CARD  per 
iscriversi agli esami. 

Annullamento della prenotazione 

È possibile annullare la prenotazione inviando comunicazione al Test Center ( icdl@iisfrisi.it ) almeno 2 giorni 
prima della data della sessione. L'importo versato non verrà rimborsato ma potrà essere utilizzato per prenotarsi a 
una sessione successiva. 

In caso di mancata comunicazione o di assenza il giorno dell'esame senza preavviso, l'importo versato sarà 
trattenuto per intero e l'esame dovrà essere nuovamente acquistato 

Contatti 
Per informazioni contattare:  
 
❖​ Prof. Salvatore Mignogna –  Referente Test Center e supervisore ICDL. 
❖​ Prof. Amerigo Paparelle  – Supervisore ICDL. 

 
I docenti referenti risponderanno alle email inviate alla casella icdl@iisfrisi.it 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof. Luca Azzollini) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi           
 dell’articolo 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39 del 1993) 

 
/Mignogna  

1 Il contratto dell’Istituto con AICA prevede che, in ciascuna sessione d’esame sia data la possibilità che persone esterne 
presentino la propria candidatura  
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