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CIRCOLARE N. 04 

Prot. n.  3996/A22a 

   Sig.ri Docenti  

   Coordinamenti Didattici delle Sedi  

   Studenti e famiglie classi 1^ 

             Personale ATA 
   

 Milano, 8 settembre 2021 

 

Oggetto: indicazioni per l’avvio delle lezioni  

1. orario delle classi 

2. accoglienza delle classi;  

3. test ingresso classi 1^ dei corsi diurno, pomeridiano e serale; 

4. linee di indirizzo per impostare le lezioni;  

5. registro di classe;  

6. rispetto degli orari; 

7. uso della mascherina. 

8. assegnazione dei docenti alle classi 

 

Il Collegio dei Docenti, nella seduta del 1° settembre u.s. ha deliberato il seguente orario delle lezioni, a valere per 

l’intero anno scolastico. 

 
DIURNO 

 

Primo scaglione 

 

Ingresso dalle ore 7.50  

(15 min) 

70% Classi e studenti  

   

I  8.05-8.50 

II  8.50-9.35 

III pausa  9.35-9.45 DIURNO 

 

Secondo scaglione 

 

Ingresso dalle ore 9.35 

 (10 min) 

30% Classi e studenti  

  

III lezione  9.45-10.30 III 9.45-10.30 

IV 10.30-11.15 IV 10.30-11.15 

V  11.15-12.00 V  11.15-12.00 

V pausa 12.00-12.10 V pausa  12.00-12.10 

VI 12.10 -12.55 VI  12.10 -12.55 

VII 12.55-13.40 VII 12.55-13.40 

 VIII lezione  13.40-14.25 

VIII pausa 14.25-14.35 

IX  14.35-15.20 

 

 
CORSI PER ADULTI  

POMERIDIANO 
Polo per l’Istruzione degli Adulti  

 

Ingresso dalle ore 13.55 

(20 min)  

I  14.15-14.55  

II 14.55-15.35 

III lezione  15.35-16.15 

III pausa 16.15-16.30 

IV  16.30-17.10 

V  17.10-17.50 

VI  17.50-18.30 CORSI PER ADULTI  

SERALE 
Polo per l’Istruzione degli Adulti 

Succursale Via Colletta 
 

Ingresso dalle ore 18.10 

(20 min)  

  

 

Le classi dei corsi E.O.A. che svolgeranno le lezioni in laboratorio 

presso il POLO DELL’OSPITALITA’ si presenteranno ai cancelli 

di Via Otranto 1 alle ore 16 ed inizieranno le lezioni alle ore 16.15 

VII 18.30-19.10 

VIII lezione 19.10-19.55 

VIII pausa 19.55-20.05 

IX 20.05-20.45 

X 20.45-21.25 

XI 21.25-22.05 

 

 

 

 

SEZIONE CARCERARIA 

 

  

I 9.00-9.40 

II 9.40-10.20 

III 10.20-11.00 

IV 11.00-11.40 

V 11.40-12.20 

VI 12.20-13.00 

VII (sanificazione) 13.00-13.40 
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Sia al personale che agli studenti si richiederà di arrivare a scuola forniti delle mascherine personali; comunque, 

l’Istituto, come per il decorso anno, metterà a disposizione i dispositivi di protezione delle vie respiratorie forniti dal 

Governo. 

 

Solo in alcuni casi la dimensione delle aule consentirà un distanziamento di sicurezza interpersonale di almeno un metro.  

Sarà quindi necessario porre la massima attenzione a indossare le mascherine per tutto il tempo di permanenza 

nell’edificio scolastico. A maggior tutela, sarà proseguita l’azione di misurazione della temperatura corporea all’ingresso 

della scuola con l’utilizzo dei termoscanner già in uso. 

 

Le necessità di garantire il massimo distanziamento possibile include il divieto di svolgimento degli “intervalli” che in 

condizioni normali potremmo svolgere (interruzione delle lezioni, uscita dalle classi, acquisto di merende, utilizzo dei 

servizi igienici) 

 

Al posto degli intervalli, saranno realizzate delle PAUSE all’interno di determinate ore di lezione che, a tal fine, 

avranno la durata di 55 minuti. 

Esse sono: 

 per i corsi diurni: 

o III ora di lezione – pausa tra le ore 9.35 e le ore 9.45 (solo per le classi che frequentino nel I Scaglione) 

o VI ora di lezione - pausa tra le ore 12.45 e le ore 12.55 

o VIII ora di lezione – pausa tra le ore 14.25 e le ore 14.35 (solo per le classi che frequentino nel II 

Scaglione) 

 per i corsi pomeridiano-serali: 

o III ora di lezione – pausa tra le ore 16.15 e le ore 16.30 

o VIII ora di lezione - pausa tra le ore 19.55 – 20.05 

Durante tali pause sarà interrotto lo svolgimento delle lezioni, sarà consentita la consumazione di generi di conforto 

portati da casa; NON sarà consentita l’uscita dalla classe, neanche per recarsi ai servizi igienici. 

La vigilanza durante i periodi di pausa sarà esercitata dai docenti a cui è affidata ogni singola classe ed ai collaboratori 

scolastici in sorveglianza sui piani di competenza. 

Nel corso delle lezioni, ogni docente consentirà a singoli studenti l’uscita dalla classe per recarsi brevemente ai servizi 

igienici. 

 

Il Collegio dei Docenti, nella seduta del 1° settembre 2021, ha altresi deliberato  l’attuazione delle seguenti attività. 

 
 Giovedì 9 settembre – Accoglienza di tutte le classi.  

I docenti in servizio illustreranno le regole generali di comportamento previste sia durante le lezioni in presenza sia, 

qualora se ne verificasse la necessità, durante la DDI. 

Viene messo a disposizione un testo per rendere omogeneo il lavoro degli Insegnanti in tutte le  classi. 

I Sig.ri Insegnanti possono svolgere tale presentazione usando un proprio device; iin ogni classe sarà comunque presente 

una copia cartacea delle diapositive del testo da esporre. 

 

A partire da venerdì 10 settembre ed entro martedì 14 settembre, nelle classi prime, si svolgeranno i TEST 

D’INGRESSO secondo il seguente calendario: 

 
 Venerdì 10 settembre – Test di ingresso di Italiano (durata 90 minuti)  

 

 Lunedì 13 settembre - Test di ingresso di Matematica (durata 75 minuti).  

 

 Martedì 14 settembre - Test di ingresso di Inglese (durata 60 minuti) 

 

I test inizieranno dopo le operazioni di registrazione delle presenze da parte del docente somministratore. Si raccomanda 

la massima serietà nello svolgimento dei test e di seguire le indicazioni fornite dal docente.  

Per il test di matematica è previsto l’uso della calcolatrice.

 

 

 

 

mailto:MIIS058007@istruzione.it
mailto:MIIS058007@pec.istruzione.it
http://www.iisfrisi.gov.it/


 

   

 
 

 

 

Polo dell’Ospitalità 
Via Otranto 1 ang. Cittadini 11  
20157 Milano 
Tel. 02 3575716/8 
SEDE CENTRALE 

Polo per gli Studi Economici e Sociali  
Via Carlo Amoretti 63 
20157 Milano 
Tel 02 39000003 

Polo per l’Istruzione degli Adulti 
Via Carlo Amoretti 61 
20157 Milano 
Tel 02 91975659     

Olmo di Cornaredo 
Via Giacomo Matteotti 7 
20010 Cornaredo (Milano) 
Tel 02 32329753 

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore   
Paolo Frisi 

Liceo Economico Sociale Istituto Professionale Servizi Corsi I.d.A.  II° livello  

Cod. Fisc./P.IVA 80127550152 – Codice Univoco: UF9LI5 
MIIS058007@istruzione.it MIIS058007@pec.istruzione.it www.iisfrisi.gov.it 

 

INDICAZIONI GENERALI PER I DOCENTI SOMMINISTRATORI 

Si sottolinea, in premessa, l’importanza delle prove per la eventuale revisione delle UdA. 

I docenti somministratori si recheranno in classe e, dopo aver terminato l’appello e compilato il registro, distribuiranno il 

test agli alunni, i quali rimarranno seduti al proprio posto.  

Il docente somministratore darà avvio alla prova, comunicando l’orario di consegna.  

Durante il test il docente somministratore vigilerà affinché gli studenti svolgano la prova in completa autonomia e 

serietà. 

Ciascuno studente, rimanendo seduto al proprio posto, segnalerà al docente di aver completato il test e sarà il docente a 

ritirarlo.    

Successivamente alla consegna del test il docente proseguirà con regolare attività didattica fino al termine delle lezioni. 

Al termine delle lezioni il docente somministratore riconsegnerà i test negli Uffici dei Coordinatori Didattici di 

competenza.. 

 

CORREZIONE TEST 

I test saranno corretti e valutati dagli insegnanti di Italiano, Matematica e Inglese di ogni singola classe e saranno poi 

restituiti presso l’ufficio del Coordinatore Didattico  

Gli esiti dovranno essere inviati entro il 25 settembre 2021 rispettivamente ai seguenti indirizzi di posta elettronica:  

 Per le classi del POLO DELL’OSPITALITA’: coord.ospitalita@iisfrisi.it  

 Per le classi del POLO PER GLI STUDI ECONOMICI E SOCIALI : coord.ec_soc@iisfrisi.it  

 Per la dell’OLMO DI CORNAREDO: coord.olmo@iisfrisi.it  
 Per Le classi del POLO PER L’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI: coord.ida@iisfrisi.it  

 
Per maggiori informazioni sui test, si prega di scrivere all’indirizzo email: monica.viapiana@iisfrisi.it   

 

Lo scrivente fornisce altresì le seguenti linee di indirizzo per impostare l’attività didattica nel periodo 9-17 settembre 

2021 

 

Si suggerisce che i docenti delle classi prime (materie non coinvolte nei test di ingresso), seconde, terze, quarte, quinte, 

dedichino le prime lezioni ad un sondaggio del possesso, da parte degli studenti di ciascuna classe affidata, dei 

prerequisiti necessari per sviluppare gli argomenti previsti dalla UdA 1 di ciascuna programmazione. 

 

Si ricorda che le programmazioni didattiche in essere sono tutte pubblicate sul sito della scuola al link 

https://www.iisfrisi.edu.it/settore-didattica/dipartimenti/  

 

Una particolare attenzione dovrà essere dedicata alla conoscenza degli studenti afferenti all’area Bisogni Educativi 

Speciali  (Diversamente Abili, Disturbi Specifici di Apprendimento, Alloglotti di prima alfabetizzazione), in vista dei 

lavoro di predisposizione dei percorsi didattici personalizzati di cui si tratterà con apposita circolare successiva. 

 

Si invitano i Sig. Docenti a tenere infine conto che le condizioni eccezionali in cui si è svolta l’attività didattica dal 

24/2/2020 a tutto il pregresso anno scolastico 2020/2021,  hanno determinato un generale impoverimento degli  esiti di 

apprendimento, anche in quegli studenti che pure sono stati promossi senza alcun debito. Tale situazione rende 

comunque necessaria un’attività di consolidamento da svolgersi sia in orario curriculare sia, se necessario, in orario 

extracurriculare, proponendo ore di docenza aggiuntive (nell’ambito della III fase del Piano Estate “I Rinforzo e 

potenziamento competenze disciplinari e relazionali con intro al nuovo anno scolastico - Periodo: settembre 2021) 

Con successiva circolare saranno chiarite le procedute attuative di tale attività  

 

 Infine si informa che,  nel periodo di vigenza della presente Circolare, non saranno disponibile né il Registro di Classe 

nel il Registro Personale on line (AXIOS); sono infatti in corso gli ultimi adempimenti per il caricamento degli iscritti e 

l’associazione delle classi ai docenti. Da lunedì 20 settembre, si ritiene di poter mettere a disposizione entrambi i registri. 

 

Sarà nel frattempo disponibile un  Registro di Classe Cartaceo in ogni aula che dovrà essere compilato da ciascun 

docente che vi svolga lezioni. 

Si ricorda che, quanto annotato su tale Registro di classe cartaceo (del tutto provvisorio) dovrà poi essere riportato sul 

Registro di Classe On line.  
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Si informano gli studenti e le loro famiglie che gli orari di ingresso e di uscita, come indicati nella precedente Circolare 

n. 03 del 4 settembre u.s., non potranno essere derogati nel periodo di vigenza della presente circolare  Circolare; i 

Coordinatori Didattici non consentiranno quindi ingressi ed uscite al di fuori degli orari previsti.  

Resta inteso che anche il personale è chiamato al rigoroso rispetto degli orari di servizio. 

 

Infine si segnala che, contrariamente a quanto accaduto nei decorsi anni scolastici, la necessità di attendere le nomine su 

contratti a TD da parte dell’UST di Milano ha impedito la consegna del provvedimento di assegnazione alle classi prima 

dell’inizio delle lezioni. 

Tale adempimento sarà attuato dal 13 settembre p.v. a partire dai docenti con contratto a T.I. 

Nei giorni 9 e 10 settembre farà fede quanto indicato nell’orario delle lezioni inviato dalla Commissione orario 

coordinata dalla Prof Inga (per i docenti di materia)  e dal prof. Grillo (per i docenti di sostegno) 

 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            (Prof. Luca Azzollini) 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi           

 dell’articolo 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39 del 1993) 

 

 

 

 

 

/Viapiana, Inga, Colosimo, Galante, Settembrale, Sergi, Fato, Ciceri, Scarioni, Di Terlizzi, Smedile 
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