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ALLE DITTE INTERESSATE

ALBO ON LINE SUL SITO WEB DELL’ISTITUTO

CIG Z4C3143E2B

Esposizione all’Albo pretorio on line n 1291 del 12/04/2021

Oggetto: Bando/lettera di invito alla presentazione delle offerte per I'affidamento del servizio di

realizzazione del sito web per P’Istituzione Scolastica mediante I’invito rivolto a operatori

economici

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO

il D.I. n.129/2018 concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO

il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici di lavori,

servizi e forniture;

VISTA

la Legge 7 agosto 2015, n. 124 recante "Disposizioni per garantire ai cittadini di accedere

a tutti i dati, i documenti ed i servizi in modalita digitale";

VISTO

il Decreto Legislativo 7 marzo 2005 n. 82 recante "Codice del I'Amministrazione

digitale";

VISTO

il Decreto legislativo 30 dicembre 2010 n. 235 recante "Modifiche ed integrazioni al D.

L.vo 7 marzo 2005 n. 82 recante Codice dell'amministrazione digitale, a norma dell'art.

33 della L. 18 giugno 2009 n. 69;

VISTA

la Circolare dell’AglD 29 marzo 2013, n. 61 "Disposizioni del decreto legge 18 ottobre

di accessibilita dei siti web e servizi informatici. Obblighi delle Pubblichi%e
S 4

Amministrazioni";

g
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la Direttiva del presidente del Consiglio dei Ministri 30 maggio 2002 recante
"Conoscenza e uso del dominio internet " gov.it" e efficace interazione del portale
nazionale "italia.gov.it" con le Pubbliche Amministrazioni e le loro diramazioni

territoriali";

VISTO

la Circolare n. 3 del 13/03/2001 del Ministro per la Funzione Pubblica recante "Linee

guida per l'organizzazione, l'usabilita e l'accessibilita dei siti web delle PA";

VISTO

il Decreto Legislativo 14 marzo 2013 n. 33 recate "Riordino della disciplina riguardante
gli obblighi di pubblicits, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle

pubbliche amministrazioni";

VISTA

la Legge 6 novembre 2012 n. 190 recante "Disposizioni per la prevenzione e la

repressione della corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione";

VISTO

il Decreto Legislativo 27 ottobre 2009 n. 150 recante "Attuazione della legge 4 marzo
2009 n. 15 in materia di ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di

efficienza e trasparenza delle pubbliche amministrazioni";

VISTO

il Decreto Legislativo 7 marzo 2005 n. 82 (CAD} recante "Codice dell'amministrazione
digitale" il quale stabilisce, tra i principi generali per la progettazione dei siti web,
I'obbligo per le PA di realizzare siti istituzionali che rispettino i principi di usabilita e

reperibilita, chiarezza di linguaggio e semplicita di consultazione

Considerato

che per la realizzazione del nuovo sito della scuola sono indispensabili competenze
specifiche per cui si rende necessario procedere all'individuazione di personale esperto

cui conferire incarico per lo svolgimento delle attivita inerenti il presente bando;

Preso atto

che all'interno dell'istituzione scolastica non & reperibile personale in servizio in possesso
di titoli culturali e professionali e di comprovata esperienza per lo svolgimento delle

attivita richieste con il presente bando;

EMANA

il presente bando di gara per l'affidamento del servizio di realizzazione del sito web per I’Istituzione

Scolastica “Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore Paolo Frisi “ di Milano (Codice

Ministeriale MIIS058007)

Con la presente si sottopone alla Vostra cortese attenzione la nostra esigenza di affidare I’ 1ncarlc

realizzare il nuovo sito web di questa Istituzione Scolastica
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Si invita pertanto a a far pervenire la propria offerta presso la sede legale di questo Istituto entro e non

oltre le ore 12.00 del giorno 03/05/2021

L’offerta, che dovra essere unica e che sara considerata fissa ed invariabile, dovra pervenire in busta
chiusa all’IIS “PAOLO FRISI” VIA OTRANTO 1 - 20157 MILANO recante la dicitura esterna
“CONTIENE PREVENTIVO PER LA PARTECIPAZIONE AL BANDO DI GARA PER LA
REALIZZAZIONE DEL SITO PER L’ISTITUZIONE SCOLASTICA”

Il termine indicato ¢ tassativo e non fa fede il timbro postale

Si elencano di seguito le caratteristiche richieste, i criteri di valutazione ed ogni altro elemento utile. Le
offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente pili vantaggiosa sulla base dei
parametri di riferimento e delle caratteristiche richieste, a ciascuno delle quali sara attribuito un

punteggio, previa applicazione dei criteri di seguito specificati.
ART. 1- OGGETTO DELL’APPALTO

L’appalto ha per oggetto la progettazione, realizzazione, manutenzione, redazione dei contenuti del sito
web istituzionale dell’Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore Paolo Frisi di Milano

(Codice Ministeriale MIIS058007)

Il servizio richiesto ¢ di tipo “chiavi in mano” e di gestione completa in modalitd hosting (in termini
hardware, software, manutenzione, aggiornamenti e gestione quotidiana) e, nello specifico, consiste nelle

seguenti linee di attivita:

1. organizzazione ed elaborazione dei contenuti del sito web, sulla base delle indicazioni specificate
nell’ART. 2;
2. progettazione e costruzione del portale secondo i criteri di usabilita ed accessibilita prescritti dalla

normativa vigente (come specificato all’ART. 3) e conforme a tutte le linee guida per la

A .
RN pd

realizzazione dei siti web per la PA;
3. architettura di produzione/esercizio comprensiva di tutto il SW di base ed appl'i;ca

funzionamento del sito;
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assistenza per tutto il software fornito;

fornitura di tutti i software e delle licenze d’uso per il funzionamento del sito;

assistenza tecnica per la risoluzione di problematiche particolari del sito come da ART. 4 ;
organizzazione del progetto di realizzazione come da ART. 5;

aggiornamento del pacchetto software ed adeguamenti alle normative;

4.
5.
6.
1
8.
2.

Il sito ed il servizio di hosting dovra essere correttamente dimensionato per soddisfare il

fabbisogno di utilizzo da parte degli utenti finali (circa 3000 utenti) ed al fine di garantire

funzionalita e tempi di risposta confacenti. In caso di manchevolezze o ambiguita nella proposta

circa la fornitura, I’assistenza, la manutenzione del software di base, anche se eventualmente di

terze parti, si intende che tutto il necessario per il buon funzionamento del nuovo Sito sia a carico

dell’aggiudicatario. Nella proposta tecnica, presentata in sede di gara, i servizi previsti nel

presente Capitolato dovranno essere dettagliati.

10. Ottimizzazione dei contenuti al fine di renderli ben visibili e altamente reperibili dai motori di
ricerca (Search Engine Optimization);

11. Manutenzione hardware, software, backup dei dati, hosting e connettivita internet anche dopo la
conclusiva fase di progettazione ed attivazione;

12.11 fornitore proporra un servizio di hosting che soddisfi i requisiti di performance, affidabilita e

sicurezza esposti nel presente bando presentando contestualmente un prospetto dei costi relativi.

13. Supporto nelle attivita basilari di caricamento dei contenuti;

ARTICOLO 2 - CARATTERISTICHE DEL SITO

11 sito web deve essere basato su CMS Wordpress.

I1 sito dovra essere improntato:
o all’immediatezza
o alla facilita d’uso
o alla professionalita
Dovra quindi avere un aspetto grafico professionale, gradevole ed efficace dal punto di vista

comunicativo. Dovra inoltre essere organizzato in maniera chiara, attraverso una strutturazione

gerarchica dei contenuti, evitando duplicazioni e ridondanze e dando risalto alle aree logiche dijmaggiore
interesse. e
Polo dell’Ospitalita Polo per gli Studi Economici e Sociali Polo per I'Istruzione degli Adulti l 'Olmo'vdii ‘.
Via Otranto 1 ang. Cittadini 11  Via Carlo Amoretti 63 Via Carlo Amoretti 61 ~Via Gia,c_ogl y
20157 Milano 20157 Milano 20157 Milano 290:}0 Cornl red_,o,z_{?ﬂ’f
Tel. 02 3575716/8 Tel 02 39000003 Tel 02 91975659 Tel‘O,Z;_?Z;' 2 e

SEDE CENTRALE



Ministero dell’Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
Paolo Frisi

Liceo Economico Sociale Istituto Professionale Servizi Corsi I.d.A. II° livello
Cod. Fisc./P.IVA 80127550152 - Codice Univoco: UF9LI5
MIIS058007 @istruzione.it MIIS058007 @pec.istruzione. it www.iisfrisi.gov.it

In considerazione degli utenti target (Studenti, Genitori, Docenti ¢ Personale scolastico) il sito dovra
garantire una esperienza di utilizzo semplice ed intuitiva mantenendo nel contempo un aspetto grafico

gradevole e professionale.

Il sito dovra fornire funzionalita di integrazione con i canali social attivi per Iistituto (Youtube,

Instagram, ...... ). Dovra inoltre supportare i pit diffusi meccanismi di integrazione social.

1l sito deve essere compatibile con tutti i browser e fornire una navigazione ottimizzata per dispositivi

mobili;

11 sito web dovra essere esposto anche tramite app mobile compatibile con Android ed I0s. Tramite app
mobile dovra essere possibile ingaggiare proattivamente gli utenti inviando apposite notifiche push alla

pubblicazione di articoli o materiale di interesse.

1] sito dovra rispettare la normativa in vigore sull’utilizzo di cookies e in materia di privacy;

1l sito dovra disporre di un sistema integrato per il supporto dei processi e la gestione a norma degli atti di
una pubblica amministrazione, in particolare:
1. Albo pretorio - funzionalita per la gestione, organizzazione, storicizzazione a norma €
pubblicazione degli atti di una pubblica amministrazione. La funzionalita dovra in particolare
a) mettere a disposizione una funzionalita di ricerca avanzata degli atti su base delle relative
informazioni caratteristiche
b) gli atti dovranno essere caratterizzati almeno dal seguente set di informazioni:
i.  Numero di esposizione all’ albo
ii.  Ente emittente
iii.  Oggetto
iv.  Data di registrazione
v.  Data inizio Pubblicazione
vi.  Data fine pubblicazione
vii.  Richiedente
viii.  Responsabile di procedimento
ix.  Categoria/Sottocategoria

x.  Eventuali metadati al contorno
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c) la funzionalita dovra prevedere, alla creazione di un nuovo atto, la generazione automatica
del numero di protocollo ed determinare ed applicare, se richiesto, la firma digitale
dell’atto stesso.

d) gli atti afferenti ad un medesimo ambito dovranno poter essere raggruppabili mediante
appositi metadati (ad esempio tramite Codice Identificativo di Gara - CIG nel caso di atti
relativi ad un bando di gara)

e) consentire ’esportazione degli atti dell’albo pretorio

2. Gestione bandi di gara - Funzionalita per la gestione bandi di gara e contratti (Legge 190/2012
art. 1.32 & D.Lgs 33/2013) e I’adeguamento normativo richiesto dall’Autoritd Nazionale
Anticorruzione (specifiche tecniche art. 1 comma 32 Legge n. 190/2012). La funzionalita deve in
particolare

a) consentire la gestione e pubblicazione dei bandi di gara:

b) supportare la gestione delle ditte, I’assegnazione delle ditte partecipanti ed aggiudicatrici ai
bandi di gara

a) supportare la generazione automatica o manuale del file indice XML per la trasmissione ad
AVCP e delle annualita singole

b) supportare la gestione dei centri di costo

¢) consentire I’esportazione, stampa e copia dei dati delle gare

2. Amministrazione trasparente - Soluzione per la pubblicazione online dei documenti ai sensi del
D.lgs. n. 33 del 14/03/2013, riguardante il riordino della disciplina degli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni, in attuazione

dell’art. 1, comma 35, della legge n. 190/2012.

3. Amministrazione aperta - Soluzione integrata per la gestione e la pubblicazione di sovvenzioni,
sussidi, vantaggi economici, incarichi e consulenze in conformita con la normativa vigente per la

trasparenza dell’amministrazione in ambito PA (normativa al punto precedente).

Il sito dovra mettere a disposizione un’area modulistica nella quale saranno ben organizzati e facilmente

&

recuperabili, mediante apposita funzionalita di ricerca, tutti i moduli scolastici.
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1l sito dovra mettere a disposizione una funzionalita integrata per la generazione, gestione ed esposizione
di form online tramite le quali i genitori e personale scolastico potranno sottomettere digitalmente le
richieste pitt comuni quali:

1. Form compilazione assenze personale

2. Form iscrizioni

3. Form di richiesta certificati

Il sito prevedera una sezione con i collegamenti alle risorse esterne ed ai portali istituzionali precedenti.

Saranno considerati come plus proposte di adozione di ulteriori strumenti a supporto delle attivita
amministrative di una PA (non previsti gia nel presente bando) ed elementi/sezioni/pagine che possano

migliorare I’efficacia comunicativa del sito.
ARTICOLO 3 - NORMATIVA DI RIFERIMENTO

1. 1l sito internet istituzionale dell’ Autorita dovra rispondere ai requisiti tecnici di accessibilita definiti nei
seguenti atti normativi e di indirizzo:

1. D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 s.m.i. (c.d. “Codice dell’ Amministrazione Digitale”’) modificato e
integrato successivamente prima con il decreto legislativo 22 agosto 2016 n. 179 e poi con il
decreto legislativo 13 dicembre 2017 n. 217;

2. Legge 9 gennaio 2004, n. 4 s.m.i. recante “Disposizioni per favorire 1’accesso dei soggetti disabili
agli strumenti informatici”;

3. D.P.R. 1 marzo 2005, n.75, recante “Regolamento di attuazione della Legge 9 gennaio 2004, n. 4,
per favorire ’accesso dei soggetti disabili agli strumenti informatici”;

4. Decreto del Ministro per ’Innovazione e le Tecnologie 8 luglio 2005 recante “Requisiti tecnici e
diversi livelli per I’accessibilita agli strumenti informatici”;

5. Direttiva 27 luglio 2005 della Presidenza del Consiglio dei ministri — Dipartimento per
I’Innovazione e le Tecnologie recante “Qualita dei servizi online e misurazione della

soddisfazione degli utenti”;

AN W E
(&) o,

)

6. D.Lgs. 33/2013 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, tras

diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni” (pubbliqét ".S.'

Ufficiale della Repubblica Italiana n. 80 del 5 aprile 2013);
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7 Circolare n.61/2013 del 29 marzo 2013 dell’ Agenzia per I’Italia Digitale in materia di accessibilita

dei siti web delle pubbliche amministrazioni.

Si richiede inoltre la rispondenza del sito web istituzionale alle “Linee guida per i siti web della PA” (art.

4 della Direttiva 8/09 del Ministro per la pubblica amministrazione e I’innovazione).

11 sito dovra inoltre rispettare ogni altro requisito imposto dalla normativa vigente o sopravvenuta in

materia.
ARTICOLO 4 - ASSISTENZA TECNICA

L’Impresa aggiudicataria & tenuta a garantire I’assistenza della piattaforma web per la durata di 12 mesi,
con decorrenza iniziale dalla data del Go Live. Il concorrente assicura per tutta la durata dell’appalto il
servizio di assistenza, manutenzione e correzione dei malfunzionamenti del SW fornito, incluso quello di
base anche se di terze parti, ed ogni consulenza tecnico sistemistica necessaria per il corretto

funzionamento del Sito e dell’ambiente di produzione.
ARTICOLO 5 - FASI DELLA REALIZZAZIONE DEL SITO

L’impresa aggiudicataria procedera alla realizzazione del Sito secondo i tempi e modi definiti nel proprio
progetto tecnico; in particolare I’attivita dovra essere svolta secondo le seguenti fasi:

o definizione chiara ¢ dettagliata del progetto presentato; I’Impresa aggiudicataria in questa fase
dovra integrare il progetto di massima presentato in fase di gara con tutte le specificita che
potranno emergere garantendone la piena compatibilita con il Sito proposto, sia in termini di
funzionamento che di logica generale con la quale il suddetto Sito & stato progettato;

o realizzazione del Sito seguendo fedelmente i criteri di accessibilita e usabilita;

o inserimento dei contenuti completi e delle informazioni necessari per la messa in esercizio del Sito
medesimo. Tale fase dovra essere conclusa nei tempi previsti dal progetto tecnico, presentato in
sede di gara;

« messa in funzione del Sito in versione accessibile; e. collaudo e verifica da parte del rick}iedente;

e messa in produzione
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Ogni attivita relativa alla messa in produzione, nell'ambiente finale di hosting, dell'applicazione e dei
contenuti, & a carico dell'aggiudicatario, ivi comprese le attivita di valorizzazione, migrazione €

caricamento contenuti sul server di produzione/applicativo.

Alberatura Sito

Si intende riportare nel nuovo sito tutti i contenuti del sito attuale www.iisfrisi.gov.it , opportunamente

riorganizzati e ristrutturati.

ART. 6 - MODALITA D I PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE.

L'offerta dovra essere contenuta, a pena di esclusione dalla partecipazione, in un plico sigillato, recante il
timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante altresi gli estremi del mittente
(denominazione o ragione sociale del concorrente) e la dicitura “CONTIENE PREVENTIVO PER LA
PARTECIPAZIONE AL BANDO DI GARA PER LA REALIZZAZIONE DEL SITO PER
L’ISTITUZIONE SCOLASTICA”

L’invio del plico contente I’offerta & a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in nessun caso
presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. Tali plichi non
verranno aperti come anche quelli che non rechino all’esterno ’indicazione dell’oggetto “CONTIENE
PREVENTIVO PER LA PARTECIPAZIONE AL BANDO DI GARA PER LA REALIZZAZIONE
DEL SITO PER L’ISTITUZIONE SCOLASTICA” ¢ le denominazione dell’impresa concorrente.

Tl suddetto plico deve contenere al sui interno, a penna di esclusione, due buste sigillate entrambe recanti

il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, cosi strutturate:

“Busta 1 - Documentazione Amministrativa”

> chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura “DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” contenente:
> la domanda di partecipazione (allegato A) sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore
economico concorrente o da un suo delegato con allegata fotocopia di valido documento di

identita del sottoscrittore. Nel caso di sottoscrizione da parte di un procuratore legale!l -’;%xt/\
7 R, N
7 M AN\

domanda dovra essere corredata da copia autenticata della procura;
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> l'autocertificazione (allegato B) dalla quale risultino:

a) che il rappresentante legale dell’impresa in tutte le operazioni e in tutti gli atti di
qualsiasi natura dipendenti dall’appalto e fino all’estinzione del rapporto e di tutti gli
amministratori con potere di firma;

b) c)d)e)f)g)h)i)l) m)del D. Lgs 163/2006, espressamente riferite all’impresa ¢ a tutti i
legali rappresentanti;

b) di essere in possesso del certificato antimafia e del certificato penale di inesistenza carichi
pendenti;

¢) Di non essere incorso in una delle clausole di esclusione dalla partecipazione ad un appalto
previste dall’Art. 80 del D.Lgs. 50/2016, né in condanne che comportino 1’incapacita di
contrattare con la p.a.di cui all’art. 32-quater c.p. o al D.Lgs. 8.06.2001, n. 231

d) che la ditta & in regola con gli adempimenti in materia contributiva e assicurativa nei confronti di
INPS e INAIL (DURC);

e) di non partecipare alla presente gara in R.T.I. o Consorzio con imprese che partecipino alla
stessa gara quali componenti di altre R.T.I., Consorzi di imprese o singolarmente;

f)  di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 L. 68/99);

g) di essere a conoscenza di quanto previsto dal D. Lgs 81/2008 in materia di protezione
antinfortunistica e di sicurezza: dal DPR 303/56 (norme generali igiene del lavoro ed
essere in regola con le norme ivi richiamate);

h) che i servizi e i prodotti offerti per 1 *appalto sono rispondenti alle caratteristiche minime ed
ai requisiti richiesti con il bando di gara;

K  diesercitare personalmente o con i dipendenti regolarmente assunti ed in regola con tutte le
vigenti norme, I’attivita appaltata;

)  diaccettare senza riserva alcuna tutto quanto previsto nel bando e nel capitolato;

m) di impegnarsi a fornire, in caso di aggiudicazione, la dichiarazione di responsabilita per
effrazioni o danni arrecati a persone o cose sia dell’Istituto scolastico sia terzi e che

|’Istituto scolastico non sard in alcun modo e per nessun titolo responsabili dei danni subiti.

> il Patto di integrita (allegato C) firmato dal legale rappresentante/procuratore speciale
dell’offerente in ogni sua pagina;
» Informativa privacy (allegato D);

» Tracciabilita dei flussi finanziari (allegato E).
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Tutta la documentazione dovra essere presentata dalla ditta aggiudicataria in originale prima della
sottoscrizione della relativa convenzione pena la mancata aggiudicazione del contratto.
Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta responsabilita e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art.

76 DPR 445/2000 e costituisce causa di esclusione dall’affidamento del servizio

Busta 2 — Offerta Tecnica

L’offerta tecnica dovra illustrare i contenuti e le modalita di realizzazione del servizio proposto, dal punto
di vista metodologico ed organizzativo, in coerenza con le previsioni del presente capitolato e con il
quadro normativo e programmatico di riferimento.

Nell’offerta tecnica dovranno essere inoltre specificati i tempi di attuazione, le fasi di lavoro e le azioni
previste all’interno di ciascuna linea di attivita, anche attraverso la predisposizione di apposito
cronoprogramma dell’intervento. In particolare, si richiede di produrre almeno una proposta creativa di
Home page e di una pagina interna.

Il richiedente si riserva la facolta di richiedere, dopo 1’aggiudicazione, modifiche alle proposte creative

presentate.

Metodo di aggiudicazione e criteri di valutazione

Le operazioni di verifica e valutazione saranno svolte da una Commissione giudicatrice.

L’aggiudicazione sara effettuata con attribuzione di un punteggio massimo di 100, cosi suddiviso: 70

punti (massimo) per I’offerta tecnica ¢ 30 punti (massimo) per I’offerta economica.

Busta 3 — Offerta economica

La Busta 3 — Offerta Economica dovra contenere, chiaramente indicati in cifre e lettere, i prezzi, sia al
netto dell’TVA che comprensivi di IVA, per ciascun servizio elencato nell’offerta tecnica ed il prezzo
offerto complessivo per l'espletamento dell’attivita che non potra superare la somma di € 8.000,00 IVA
inclusa con l'indicazione espressa della validita dell'offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e con
l'espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui I’Istituto sara addivenuto alla

stipula del contratto.

ARTICOLOQ 7 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
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La valutazione delle offerte tecniche presentate sara effettuata in base ai criteri e parametri indicati nella

tabella sotto riportata:

QUALITA DELL’OFFERTA TECNICA (massimo 70 punti su 100)

I1 punteggio verra attribuito in funzione dei criteri e sotto-criteri riportati in tabella seguente:

ELEMENTO DI PUNTEGGIO
MISURA/CRITERIO DI VALUTAZIONE
VALUTAZIONE MASSIMO

Adeguatezza e coerenza con o
Coerenza della proposta con quanto richiesto dal

gli

) . capitolato;
obiettivi di comunicazione 15
_ tempi di realizzazione; dettagliata, chiara e completa
dell’ Autorita; chiarezza
o esposizione dei servizi proposti
espositiva

Originalita della proposta Appealing dell’impatto visivo, creativita e funzionalita "
creativa rispetto a target e strumenti previsti

Completezza, integrazione e |Efficacia e funzionalita di architettura, sistema di
innovativita della proposta  |navigazione e strategia social; capacita di migliorare gli |15

progettuale strumenti esistenti sviluppando nuove funzionalita

Organizzazione del flusso di

lavoro, strumenti di raccordo,
Qualita, completezza e coerenza della proposta
coordinamento e 10
) metodologica per la realizzazione dei servizi
monitoraggio

del servizio

Figure professionali preposte |Esperienze curriculari e diversificazione delle figure
alla professionali in base alle competenze. Comprovata

redazione dei contenuti ed  |esperienza in siti web a carattere scolastico/istituzionale |10
alla cura degli aspetti social e |anche in base a short list di siti realizzati in contesti

di marketing attinenti o diversi.

Assistenza tecnica / help desk (con indicazione dei
Assistenza tecnica tempi di risposta, fascia oraria e giorni) e delle modalita |5 =733~

(telefonica, tramite ticket,da remoto, ecc)
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Al fine di omogeneizzare le operazioni di valutazione nonché di supportare i giudizi con un’idonea
motivazione tecnica, la Commissione giudicatrice procedera:

o« esprimendo per ciascun elemento specifico di valutazione individuato nel presente capitolato un
giudizio sintetico corrispondente ad uno fra gli otto giudizi predeterminati riportati nella sotto
indicata tabella;

 aciascuno di tali giudizi corrispondera, in via automatica, un determinato coefficiente matematico
espresso in termine di frazione, da utilizzarsi per la concreta attribuzione dei punteggi.

Tali giudizi sintetici ed i relativi coefficienti sono esposti nella tabella seguente:

Giudizio Coefficiente
Completamente inadeguato o non valutabile|0

Scarso 1/7
Insufficiente 2/7
Sufficiente 3/7

Discreto 4/7

Buono 517

Ottimo 6/7
Eccellente 1

I punti che verranno attribuiti in ragione di ciascun sotto-criterio risulteranno quale il prodotto tra il
coefficiente assegnato dalla Commissione (da 0/7 a 7/7, come da tabella su estesa) e il massimo punteggio
attribuibile per ciascun criterio di valutazione come sopra indicati. Nel caso in cui le singole proposte
fossero inferiori ai requisiti minimi indicati nel capitolato, il punteggio attribuito nella valutazione per il

singolo criterio sara pari a zero.

OFFERTA ECONOMICA (massimo 30 punti su 100) prezzo piu basso
Allofferta economica, comprensiva di IVA e/o altro onere, il punteggio sara attribuito secondo la

formula seguente:

PE = (Vmax - Vi.esimo) / (Vmax - Vmin) x [punteggio massimo] th
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Dove:
o Vi.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo
« Vmax = valore piu alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione
dell’offerta economica

«  Vmin = valore pit basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione

dell’offerta economica

ARTICOLO 8 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte (le ore 12.00 del giorno 03/05/2021) verra
nominata una Commissione per la valutazione delle offerte medesime pervenute.

La Commissione procedera all’apertura delle buste contenenti le offerte il giorno 04/05/2021 alle ore
14.00 presso I’Istituto Frisi e predisporra quindi un prospetto comparativo da cui si evincera quale
candidato avra raggiunto complessivamente il maggior punteggio come sopra indicato.

Avra quindi luogo I’aggiudicazione in unico lotto

Gli eventuali ricorsi, pervenuti entro 10 giorni dalla comunicazione del provvedimento di aggiudicazione
provvisoria, saranno valutati dalla Commissione.

1l Dirigente Scolastico dell’Istituto emettera I’eventuale provvedimento di rettifica che comunichera

all’interessato ed ai controinteressati

Aj sensi dell’art. 32 comma 9 e 10 lettera b D.lvo 50/2016, il contratto relativo verra compilato senza
dover rispettare il termine dilatorio di 35 giorni dall’invio dell’ultima comunicazione del provvedimento

di aggiudicazione ed entro comunque 60 giorni.

L’aggiudicazione della fornitura sara disposta con provvedimento del Dirigente Scolastico sulla base dei

risultati del procedimento di scelta del contraente

In caso di rinuncia da parte del fornitore aggiudicatario, la fornitura sara affidata, ad insindacabile
giudizio di questa Istituzione Scolastica, al fornitore che, nell’ordine, avra raggiunto complessivamente il
maggior punteggio.

ARTICOLO 9 — PAGAMENTO
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L’Istituto & tenuto, in applicazione del DM 55/2013 del MEF, Regolamento in materia di emissione,
trasmissione e ricevimento della fattura elettronica ex art 1 comma 209-2013 della L. 244/2007. Nella
fatture pertanto dovra essere indicato il CUP, il CIG ed il CUF dell’Istituto

La liquidazione della fattura sara effettuata dopo 1’acquisizione del DURC/nulla osta equitalia
dell’aggiudicatario da parte dell’Istituto e di tutta la documentazione relativa al servizio svolto.

L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilita finanziaria di cui all’art. 3 della L. 163/2010

ARTICOLO 10 - TRATTAMNETO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 D.Lvo 196/2003 si informa che.
a)le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento sono inerenti alla procedura
oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza,
b)titolare del trattamento dei dati ¢ il Dirigente Scolastico, Prof. Luca Azzollini
c)incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore sga, Sig. Filippo Campo, e gli assistenti
amministrativi, oltre ai componenti della Commissione di valutazione delle offerte

d)i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.lvo 196/2003.

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): il Dirigente Scolastico Prof. Luca Azzollini

Allegati:

Allegato A — Domanda di partecipazione (da inserire nella busta “1”)
Allegato B — Dichiarazioni (da inserire nella busta “17)
Allegato C — patto di integrita (da inserire nella busta “17)

Allegato D — Informativa privacy (da inserire nella busta “1”)

Allegato E — tracciabilita dei flussi finanziari (da inserire nella busta “1”) TRATTAMENE ;'v"L/LA
Allegato F - Offerta economica (da inserire nella busta “3”) AA. GIOVANNI MUSCOLO
/ : )
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Il sottoscritto

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Allegato al bando di gara prot. n. 1850/C14g del 12/04/2021

nato a

ALLEGATO A

il

Codice Fiscale

in qualita di (carica sociale)

della Ditta

sede operativa

sede legale

partitaIlVA

n. telefono

n. fax

e-mail

p.eC.

Chiede

che la ditta/societd venga ammessa a partecipare

al bando di gara per 'affidamento del servizio di realizzazione del sito web p

FRISI” DI MILANO

SI ALLEGA FOTOCOPIA DI UN VALIDO DOCUMENTO DI IDENTITA’

Data

Polo dell’Ospitalita

Via Otranto 1 ang. Cittadini 11
20157 Milano

Tel. 02 3575716/8

SEDE CENTRALE

Polo per gli Studi Economici e Sociali
Via Carlo Amoretti 63

20157 Milano

Tel 02 39000003

er 'LLS. “PAOLO

Timbro e Firma del Legale

Rappresentante

Polo per I'Istruzione degli Adulti
Via Carlo Amoretti 61

20157 Milano

Tel 02 91975659

Olmo di Cornaredo

Via Giacomo Matteotti 7
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ALLEGATO B

AUTOCERTIFICAZIONE
Dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 art. 38 comma 3

Allegato al bando di gara prot. n1850/Cl4g del 12/04/2021
11 sottoscritto nato a

il Codice Fiscale

in qualita di (caricasociale)

della Ditta sede legale

sede operativa partita IVA
n. telefono n. fax

e-mail

pec

ai fini della partecipazione al bando di gara per I'affidamento del servizio di realizzazione del
sito web per I’LLS. “PAOLO FRISI” DI MILANO

DICHIARA

Relativamente alla predetta ditta/societa

Che la stessa & iscritta al Registro delle Imprese col n. presso la Camera di Commercio di

a)  che il rappresentante legale dell’impresa in tutte le operazioni e in tutti gli atti di qualsiasi
natura dipendenti dall’appalto e fino all’estinzione del rapporto e di tutti gli amministratori
con potere di firma ¢€: ;

b)c) d) e) ) g) h) i) I) m) del D. Lgs 163/2006, espressamente riferite all’impresa € a tutti i legali

rappresentanti;

¢) di essere in possesso della necessaria autorizzazione sanitaria, del certificato antimafia e del
certificato penale di inesistenza carichi pendenti;

d) Di non essere incorso in una delle clausole di esclusione dalla partecipazione ad un appalto
previste dall’Art. 80 del D.Lgs. 50/2016, né in condanne che comportino ’incapacita di
contrattare con la p.a. di cui all’art. 32-quater c.p. 0 al D.Lgs. 8.06.2001, n. 231;

e) che la ditta € in regola con gli adempimenti in materia contributiva e assicurativa nei confronti
di INPS e INAIL (DURC);

f) di non partecipare alla presente gara in R.T.I o Consorzio con imprese che partecipino alla



stessa gara quali componenti di altre R.T.I, Consorzi di imprese o singolarmente;

g) diessere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 L. 68/99);

h) che i servizi e i prodotti offerti per 1 *appalto sono rispondenti alle caratteristiche minime ed ai
requisiti richiesti con il bando di gara;

)  rispondono ai requisiti previsti dal D.P.R. 327/80 e relativo regolamento di esecuzione;

k| di esercitare personalmente o con i dipendenti regolarmente assunti ed in regola con tutte le
vigenti norme, ’attivita appaltata;

)  di accettare senza riserva alcuna tutto quanto previsto nel bando e nel capitolato;

m) di impegnarsi a fornire, in caso di aggiudicazione, la dichiarazione di responsabilita per
effrazioni o danni arrecati a persone o cose sia dell’Istituto scolastico sia terzi e che I’Istituto
scolastico non sard in alcun modo e per nessun titolo responsabili dei danni subiti.

Data

Timbro e Firma del Legale Rappresentante
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PATTO DI INTEGRITA’
Allegato C
Allegato al bando di gara prot. n. 1850/C14g del 12/04/2021
£lAtiVO . eererrirrnrenerenniieines s 1) pet fOrMItULA. veressievrnrrnrrrcereerenner s Ceevisanenans
tra

L.LS. “PAOLO FRISI”

E
T SOEIOE . . ¢ s iowrsiwwss o s e o rommBaWNT 53 8§ Epewmme s s onaHEARY § Eyarmmonns s s andiHins 23 v e (di seguito denominata Societa),
sede legale I ..oovvvrenvrniinnerii R PO e
codice fiscale/PIVA.....coooiiieennn. , rappresentata da........oooooiieeene , NAEO 8 ceevnrneeininannns 1 T ,
CoF st sns s s 0§ 88 505 § AEETETS Y LA QUALIER e
VISTO

- La legge 6 novembre 2012 n. 190, att. 1, comma 17 recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione”;

_ il Piano Nazionale Anticorruzione (P.N.A.) emanato dall’ Autorita Nazionale AntiCorruzione e per la valutazione e la
trasparenza delle amministrazioni pubbliche (ex CIVIT) approvato con delibera n. 72/2013, contenente “Disposizioni
per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazione”;

_ il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C) 201 3.2016 del Ministero dell’istruzione, dell’universita e
della ricerca, adottato con decreto ministeriale n. 62 del 31 gennaio 2014;

_ il decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 con il quale ¢ stato emanato il “Regolamento recante il

codice di comportamento dei dipendenti pubblici”,

SI CONVIENE QUANTO SEGUE
Articolo 1

Il presente Patto d’integrita stabilisce la formale obbligazione della Societa che, ai fini della partecipazione alla gara in
oggetto, si impegna:

O a conformare i propri comportamenti ai principi di lealta, trasparenza e correttezza, 2 non offtire, accettare o
richiedere somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa, vantaggio o beneficio, sia direttamente che
indirettamente tramite intermediari, al fine dell’assegnazione del contratto e/o al fine di distorcerne la relativa
corretta esecuzione;

Oa segnalare alla stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, itregolariti o distorsione nelle fasi di
svolgimento della gara e/o durante Pesecuzione dei contratti, da parte di ogni interessato O addetto o di
chiunque possa influenzate le decisioni relative alla gara in oggetto;

7ad assicurare di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o sostanziale) con altri
concorrenti e che non si & accordata e non si accordera con altri partecipanti alla gara; :

(] ad informare puntualmente tutto il personale, di cui si avvale, del presente Patto di integrita e degli obblighi
in esso contenuti;

O a vigilare affinché gli impegni sopra indicati siano osservati da tutti i collaboratori e dipendenti nell’esercizio
dei compiti loro assegnati;
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[a denunciare alla Pubblica Autorita competente ogni irregolarita o distorsione di cui sia venuta a conoscenza
per quanto attiene l'attivita di cui all’oggetto della gara in causa.

Articolo 2
La societa, sin d’ora, accetta che nel caso di mancato rispetto degli impegni anticorruzione assunti con il presente Patto
di integrita, comunque accertato dall’ Amministrazione, potranno essere applicate le seguenti sanzioni:

T esclusione del concorrente dalla gara;

[ escussione della cauzione di validita dell’offerta;

0 risoluzione del contratto;

[ escussione della cauzione definitiva di buona esecuzione del contratto.

Articolo 3

I contenuto del Patto di integrita e le relative sanzioni applicabili resteranno in vigore sino alla completa esecuzione del
contratto. Il presente Patto dovra essere richiamato dal contratto quale allegato allo stesso onde formarne parte
integrante, sostanziale e pattizia.

Articolo 4
1l presente Patto deve essere obbligatotiamente sottoscritto in calce ed in ogni sua pagina, dal legale rappresentante
della societh partecipante ovvero, in caso di consotzi o raggruppamenti temporanei di imprese, dal rappresentante degli
stessi e deve essere presentato unitamente allofferta. Ta mancata consegna di tale Patto debitamente sottoscritto
comportera l'esclusione dalla gara.

Articolo 5
Ogni controversia relativa allinterpretazione ed esecuzione del Patto d’integritd fra la stazione appaltante ed i
concorrenti e tra gli stessi concorrenti sara risolta dall’Autorita Giudiziaria competente.

Milano,
Per la societa
(firma leggibile)
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ALLEGATO D - Informativa privacy
Allegato al bando di gara prot. n. 1850/C14g del 12/04/2021
INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI
FORNITORI DI BENI E SERVIZI, OPERATORI ECONOMICI PER
APPALTI DI LAVORI

Titolare del trattamento: tutti i trattamenti di dati personali a cui si riferisce la presente informativa
sono effettuati da II.S. PAOLO FRISI, via Otrantol ang. Cittadini 11- 20157 Milano (in seguito,
“Titolare™), in qualita di titolare del trattamento, La informa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 30.6.2003
n. 196 (in seguito, “Codice Privacy”) ¢ dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 (in seguito,

“GDPR”) che i Suoi dati saranno trattati con le modalita e per le finalitd seguenti:

1 titolare & contattabile con le seguenti modalita: Tel. 023575716/8— email:
MIIS058007@istruzione.it PEC: MIIS05 8007@PEC.ISTRUZIONE.IT web:
WWW.IISFRISL.GOV.IT

i Suoi dati saranno trattati con le modaliti e per le finalita seguenti:

Finalita di Trattamento: il Titolare tratta i dati personali, identificativi (ad esempio, nome,

cognome, ragione sociale, indirizzo, telefono, e-mail, riferimenti bancari e di pagamento) — in
seguito, “dati personali” (0 anche “dati”) da Lei comunicati in occasione della conclusione di
contratti per i servizi, fornitura di beni, appalti di lavori del Titolare. Tutti i dati che vengono
comunicati dagli interessati, o che ’LLS. PAOLO FRISI acquisisce da terzi, saranno utilizzati
esclusivamente per la gestione dei rapporti contrattuali e pre- contrattuali con gli interessati, per
adempiere ad obblighi delle normative sovranazionali, nazionali, regionali e regolamentari che
disciplinano ’attivita istituzionale dell’LLS. PAOLO FRISI ed eventualmente per salvaguardare i
propri legittimi interessi, connessi allo svolgimento dei rapporti. Sono fatti espressamente salvi 1
trattamenti gid consentiti dal Garante per la protezione dei dati personali, tramite autorizzazioni
generali gia pubblicate in G.U. La base giuridica del trattamento, ex art. 13, paragrafo 1, lett. C)
Regolamento UE 2016/679 — «GDPR” & costituita dagli obblighi contrattuali e dalla normativa
espressamente descritta sul sito internet dell’LLS. PAOLO FRISI nella sezione Amministrazione

Trasparente.



Descrizione del trattamento: i dati personali sono trattati in modo lecito, corretto e trasparente nei

confronti dell’interessato. Il dato & trattato per espletare la verifica di posizioni giudiziarie, fiscali
di condotta di fornitori ed operatori economici che sono in rapporto con I'LLS. PAOLO FRISI ",
pre-contrattuale o contrattuale, al fine di: svolgere le attivita preliminari connesse alle procedure di
acquisizione di beni e servizi e di lavori; coordinare e analizzare la redazione della documentazione
tecnica, amministrativa e contrattuale; gestire il procedimento e le attivita connesse (stipula del
contratto, monitoraggio dei tempi del procedimento in affidamento, esecuzione del contratto);

eventuale fase contenziosa.

Legittimi_interessi_perseguiti: i legittimi interessi che possono giustificare il trattamento dei dati

personali sono quelli del titolare del trattamento o di terzi relativi alla gestione dei rapporti
contrattuali o pre- contrattuali in ogni fase del rapporto con gli Operatori Economici. Qualora
dovessero svolgersi trattamenti di dati personali giustificati esclusivamente dal perseguimento di
tali legittimi interessi, verra fornita informativa specifica, nelle modalita pitl opportune, ai soggetti
interessati.

Natura dei dati Personali, dati personali_relativi a condanne penali e reati. Quali sono i dati

personali_strettamente necessari_per perseguire la_finalita_descritta: tutti i dati possono essere

comunicati volontariamente dagli interessati, ovvero, per motivazioni strettamente ed
esclusivamente connesse all’adempimento delle normative ché disciplinano le attivita dell’LLS.
PAOLO FRISI possono essere raccolti da fonti pubbliche che forniscono tali informazioni per
compito istituzionale. Il trattamento sara effettuato sia con strumenti manuali e/o informatici e/o
telematici, con logiche di organizzazione ed elaborazione strettamente correlate alle finalita stesse €
comunque in modo da garantire la sicurezza, ’integrita e la riservatezza dei dati stessi nel rispetto
delle misure organizzative, fisiche e logiche previste dalle vigenti disposizioni. I dati detenuti
dall’l.1.S. PAOLO FRISI potranno essere conosciuti: da personale interno limitatamente alle
informazioni necessarie per lo svolgimento delle mansioni lavorative di ciascuno, da soggetti
pubblici a cui la comunicazione avviene in forza di obblighi normativi, da soggetti terzi (persone
fisiche o giuridiche) che svolgono servizi di verifica della conformita normativa dell’.L.S. PAOLO
FRISI (a titolo esemplificativo, ma non esaustivo: ’ANAC, da soggetti che svolgono attivitd di
verifica relativamente ai sistemi di gestione certificati applicati dall’L.I.S. PAOLO FRISI ", da
soggetti a cui la comunicazione & necessaria per la gestione del rapporto contrattuale, a personale
informatico (interno od esterno) esclusivamente per ineliminabili necessita tecniche ed in modo

Jimitato a quanto strettamente necessario. In alcun caso I’LLS. PAOLO FRISI comunica dati a terzi
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se cid non & necessario per I’espresso adempimento ad obblighi normativi, per necessita contrattuali
o per necessita di gestione. Potrebbe rendersi necessaria la registrazione e/o conservazione di dati

personali presenti nella documentazione inerente al:

° DURC (acquisendo parte dei dati da Inps,Inail , Cassa Edile e Casse Previdenza);
° Visure camerali (acquisiti da Infocamere);
° Certificato di Casellari Giudiziale generale, penale o civile, Certificato dell’anagrafe dei

carichi pendenti degli illeciti amministrativi dipendenti da reato, Certificato dell’anagrafe
delle sanzioni amministrative dipendenti da reato, Certificato ex art. 25 DPR 313/2012
(acquisiti dal Tribunale);

o Accertamenti sulla situazione societaria e personale delle controparti, Casellario ANAC,
CER, Banca Dati Appalti, AVcpass (ANAC);

° Banca Dati Operatori Economici (Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti);
Comunicazioni ed Informative Antimafia (Prefettura);

° Registro Nazionale degli Aiuti di Stato, BDA (MISE);

o verifica regolarita fiscale (Agenzia delle entrate ed Equitalia per il pregresso);

o Impiego di lavoratori disabili (Provincia);

° iscrizione al M.E.P.A.;

o Accertamento veridicita Curricula di lavoro attraverso Centri per I’Impiego, INPS,
Universita.

Nel caso di acquisti o appalti di lavori sopra soglia si ricorda che ¢ necessario altresi acquisire i dati
inerenti:

- Offerta economica, anche ai fini della valutazione dell’eventuale anomalia, in sede di apertura del
fascicolo di offerta (svolta per la valutazione dell’offerta);

- certificazioni antimafia (acquisita presso la Prefettura/Questura). Tali verifiche potrebbero essere
svolte anche per i casi di avvalimento /0 subappalto e/o RTI e/o reti di imprese.

Modalita per_fornire linformativa e, ove necessario, acquisire_il_consenso: 1’informativa puo

essere resa al momento dell’inserimento nell’elenco fornitori, della pubblicazione della determina
per la fornitura di beni o servizi od in sede di stipulazione del contratto. Al momento della stipula
del contratto potra rendersi necessario consegnare un’ulteriore informativa piti specifica in funzione
del servizio reso o del bene acquisito o della prestazione /0 opera in materia di lavori. Verra
valutata caso per caso, a seconda delle situazioni, la eventuale nomina ¢ designazione di un
responsabile esterno che dovra garantire e presentare garanzie sufficienti per mettere in atto misure
tecniche e organizzative adeguate in modo tale che soddisfi i requisiti di cui all’art. 28 del Reg. U.E.

2016/679 (GDPR) e garantisca la tutela dei diritti dell’interessato.
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Periodo di conservagione dei dati: tutti i dati detenuti dall’LLS. PAOLO FRISI vengono conservati

solamente per il periodo necessario in base alle necessitd gestionali ed agli obblighi normativi
applicabili. Poiché I’'LLS. PAOLO FRISI ¢ assoggettato a specifiche norme di conservazione dei
dati (Codice dell’ Amministrazione Digitale, Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa, Norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, Normativa IVA e contabile).
Tutti i dati vengono conservati per il tempo stabilito dalle stesse normative e fisicamente cancellati
anche mediante procedura di scarto d’archivio. I tempi possono essere molto diversi a seconda del
tipo di contratto e dell’oggetto del contratto. Il criterio per stabilirli si basa su principi di buon senso
e sulle precisazioni dell’ Autoritad Garante secondo cui i dati possono essere conservati in generale
“finché sussista un interesse giustificabile” e cio¢ finché la loro conservazione risulti necessaria agli
scopi per i quali sono stati raccolti e trattati. A titolo esemplificativo ma non esaustivo, nel caso in
cui si acquisti un bene con garanzia a vita 0 un sofiware con licenza d’uso illimitata in senso
temporale i dati possono essere conservati a tempo indeterminato, comunque fino a che il bene o il
software non viene dismesso. Pill in generale, i dati dovrebbero essere conservati in linea con
quanto previsto dal Codice Civile (art. 2220) e dalla normativa europea ¢ fiscale.

Diritti dell’interessato: la normativa riconosce importanti diritti a tutti gli interessati; I'LILS.

PAOLO FRISI ¢ impegnato ad assicurare la facolta di esercizio di tali diritti nel modo pili agevole.
Qi ricorda che tra i diritti che la norma garantisce vi sono quelli di accesso ai dati personali, di
rettifica o cancellazione degli stessi, di richiesta di interruzione del trattamento, la limitazione del
trattamento che lo riguarda o di opposizione al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei
dati. Gli interessati potranno esercitare tali diritti ai relativi contatti dell’LL.S. PAOLO FRISI sopra
riportati. I dati personali sono trattati:

A) Senza la necessita di un espresso consenso (ex art. 24 Codice Privacy e art. 6 lett. b) e ¢) UE
GDPR “Liceita del trattamento”):

e pubblicazione dell’elenco operatori economici;

e inserimento nella banca dati;

e conservazione delle e-mail sia presso gli archivi — server dell’.L.S. PAOLO FRISI sia nel
protocollo digitale;

e conservazione del fascicolo operatore economico per tempo illimitato sia presso gli archivi —
server sia presso gli uffici dell’istituto;

e concludere i contratti per i servizi del Titolare;



e adempiere agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti con Lei in
essere;

e adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da
un ordine dell’Autorita (come ad esempio in materia di antiriciclaggio);

e esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio;

e I Titolare potra comunicare i Suoi dati per le finalita di cui all’art. 2.A) a Organismi di vigilanza
(quali IVASS, ANAC), Autorita giudiziarie, a societa di assicurazione per la prestazione di servizi
assicurativi, nonché a quei soggetti ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per
I’espletamento delle finalita dette. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualita di autonomi
titolari del trattamento.

B) Solo previo specifico e distinto consenso (artt. 23 Codice Privacy e art. 7 GDPR):

e consultazione da parte di altri enti dei dati economici rilasciati dall’L.I.S. PAOLO FRISI

e Essere sottoposto a valutazione di qualita da parte degli stakeholders dell’LI.S. PAOLO FRISI
(personale interno, famiglie, sistema di qualita, etc.. ).

Diritto di revoca del consenso: qualora il trattamento avvenga sulla base del consenso

dell’interessato, lo stesso ha la facolta di esercitare il diritto di revoca del proprio consenso in
qualsiasi momento. Anche per I’esercizio di questo diritto potra rivolgersi all’L1.S. PAOLO FRISI
ai relativi contatti sopra riportati; la revoca del consenso non pregiudica la liceita del trattamento
basata sul consenso conferito prima della revoca.

Modalita di trattamento: il trattamento dei Suoi dati personali ¢ realizzato per mezzo delle

operazioni indicate all’art. 4 Codice Privacy e all’art. 4 n. 2) GDPR e precisamente: raccolta,
registrazione, ~organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione,
selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione e
distruzione dei dati. I Suoi dati personali sono sottoposti a trattamento sia cartaceo che elettronico
/o automatizzato.

Il Titolare trattera i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalita di cui sopra €
comunque per non oltre 10 anni dalla cessazione del rapporto per le Finalita di Servizio. I tempi di
conservazione sia cartacei che telematici sono stabiliti dalla normativa di riferimento per le
Istituzioni scolastiche in materia Archivistica ovvero DPR 445/2000; Decreto Legislativo 22
gennaio 2004 n. 42 Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell’articolo 10 della legge 6
luglio 2002, n. 137 (G.U.

n.45 del 24 febbraio 2004, s.o. n. 28).



Accesso ai dati: i Suoi dati potranno essere resi accessibili al personale amministrativo dell’LLS.

PAOLO FRISI nella loro qualita di incaricati e/o responsabili interni del trattamento e/o
amministratori di sistema. Il Dirigente e il Consiglio di Istituto regolamentano la gestione interna
dei dati secondo il proprio Codice Etico e il Regolamento d’Istituto dell’LLS. PAOLO FRISIL

Trasferimento dati: i dati personali sono conservati su server ubicati all’interno dell’Unione

Europea. Resta in ogni caso inteso che il Titolare, ove si rendesse necessario, avrd facolta di
spostare i server anche extra-UE. In tal caso, il Dirigente assicura sin d’ora che il trasferimento dei
dati extra-UE avverra in conformita alle disposizioni di legge applicabili, previa stipula delle
clausole contrattuali standard previste dalla Commissione Europea.

Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere: il conferimento dei dati

per le finalita di cui all’art. 2.A) ¢ obbligatorio. In loro assenza, non potremo garantirLe 1 Servizi
dell’art. 2.A).

1] conferimento dei dati per le finalita di cui all’art. 2.B) & invece facoltativo. Pud quindi decidere di
non conferire alcun dato o di negare successivamente la possibilita di trattare dati gia forniti: in tal
caso, non potra ricevere newsletter, comunicazioni commerciali e materiale pubblicitario inerenti ai
Servizi offerti dall’Istituto. Continuera comunque ad avere diritto ai Servizi di cui all’art. 2.A).

Diritti dell’interessato: nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all’art. 7 Codice Privacy e

art. 15 GDPR e precisamente i diritti di:

1. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non
ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;

2. ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalita e modalita del
trattamento; ¢) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti
elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato
ai sensi dell'art. 5, comma 2 Codice Privacy e art. 3, comma 1, GDPR; e) dei soggetti o delle
categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a
conoscenza in qualitd di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o
incaricati

3. ottenere: a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei
dati; b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione di legge, compresi quelli di cui non ¢ necessaria la conservazione in relazione agli scopi
per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; c) l'attestazione che le operazioni di
cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto,

di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si



rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto
tutelato;

4. opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che La
riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che La
riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di
ricerche di mercato o di comunicazione commerciale, mediante 1’uso di sistemi automatizzati di
chiamata senza 1’intervento di un operatore mediante e-mail /o mediante modalitd di marketing
tradizionali mediante telefono e/o posta cartacea. Si fa presente che il diritto di opposizione
dell’interessato, esposto al precedente punto b), per finalita di marketing diretto mediante modalita
automatizzate si estende a quelle tradizionali e che comunque resta salva la possibilita per
I’interessato di esercitare il diritto di opposizione anche solo in parte

Pertanto, ’interessato pud decidere di ricevere solo comunicazioni mediante modalita tradizionali
ovvero solo comunicazioni automatizzate oppure nessuna delle due tipologie di comunicazione.
Ove applicabili, ha altresi i diritti di cui agli artt. 16-21 GDPR (Diritto di rettifica, diritto all’oblio,
diritto di limitazione di trattamento, diritto alla portabilita dei dati, diritto di opposizione), nonché il
diritto di reclamo all’ Autorita Garante.

Facolta di reclamo: 1a normativa stabilisce il diritto per chiunque di presentare reclamo all’ Autorita

nazionale di controllo che in Italia & costituita dal Garante per la Protezione dei Dati Personali

(www.garanteprivacy.it).

Modalita di esercizio dei diritti: 'interessato potrd in qualsiasi momento esercitare i diritti
inviando: - comunicazione tramite pec all’indirizzo MIIS058007@PEC.ISTRUZIONE.IT

Conseguenze della mancata _comunicazione dei dati: tutti i dati richiesti all’interessato sono

necessari per la gestione del rapporto contrattuale e/o pre-contrattuale e/o in quanto la loro
acquisizione & prevista dalle normative che regolano tale rapporto. Pertanto, la mancata
comunicazione dei dati richiesti durante tutto lo svolgimento del rapporto contrattuale e/o pre-
contrattuale potrebbe causare: I’impossibilita di costituire il rapporto contrattuale stesso,
I’interruzione del rapporto, il risarcimento del danmmo o lo svolgimento di ulteriori specifici
trattamenti giustificati dal legittimo interesse dell’LLS. PAOLO FRISI come in precedenza
indicato. Titolare, responsabile e incaricati: il Titolare del trattamento & I’L.1.S. PAOLO FRISI in
persona del suo Dirigente Scolastico e legale rappresentante, con sede legale in via Otrantol ang.
Cittadini 11- 20157 Milano. L’elenco aggiornato dei responsabili e degli incaricati al trattamento ¢

custodito presso la sede legale del Titolare del trattamento.

Milano, 07 Aprile 2021
I.I.S. PAOLO FRISI



CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
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Avendo acquisito le informazioni fornite dal titolare ai sensi dell’art. 13 del D.Igs. 196/2003 e degli
Artt. 13-14 del GDPR, I’interessato presta il suo consenso al trattamento dei dati per i fini indicati
nella suddetta informativa (qualora essi non rientrino nel campo di applicazione dell’art. 24 del

D.lgs. 196/2003 e dell’Art. 7 comma 1 lettere dalla b) alla f) del Regolamento Europeo 679/2016)

ACCONSENTO
NON ACCONSENTO

Presta il consenso per la comunicazione dei dati personali ai soggetti e per le finalita indicati
nell’informativa (nel caso in cui non rientri in una delle ipotesi di esenzione di cui agli artt. 61 ¢ 86

del D.1gs. 196/2003 e all’Art. 89 del Regolamento Europeo 679/2016)

ACCONSENTO
NON ACCONSENTO

Data

Firma




Allegato al bando di gara prot. 1850/C14g del 12/04/2021 /%éL E

Al Dirigenie Scolastico
1.1.S. PAOLO FRISI

MILANO
DICHIARAZIONE CONTO DEDICATO
Oggetto: Legge 136 art, 3 del 13/08/2010 ¢ suce. mad. ed int. - Tracciabilitd dei Flussi Finunzinri
T SOUOSETIURY « vy vsvesmissars s e yainshm sss b r e s b e et s b b dn e p e r i i ¢ e i i RV
THLO B ovenensnnesvapanaronnn b inys praaubosssayviessneyaresiyyaontanis 5 e Pecesaneorriiens s
FOSTACINE B evvvaovss e ore s vehaecmsemm e nai s e s b s e naubaa e via B P
1117, DO in quuhtu di legale/delegato/amministeatore dclla Ditta .
con sede legale in Lo L.vin, TR DT UDPITPURIPRTRURRIT <  SPSRS S STRSS SRR

al finc di poter ussolvere ngh obhhghl sulla tracciohilita dei movimenti ﬁnunzmrl previsti dall‘art. 3 comma 7 lcggc !36/2010 ¢ consapevole
della decndenza dei benefici ¢ delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazionc mendace o contenente dati non pit rispondenti o veritd,

cost come stabilito dagli artt. 75 ¢ 76 del D:P.R. n, 44542000
DICHIARA ¢ COMUNICA

1 conto correnti bancari/postali “dedicati” ¢ relative coordinate, sui quali dovranno esserc clfctivate lc aperazioni di pagamento

Codice IBAN (27 coraticri)
A O O

I

Codice IBAN (27 carallert)

Di essere "unico soggetto litalare ad operare sui cfc sopra indicati, non essendo stati delegati nltri soggewti al ripuardo ¢ indica di
seguito il proprio codice FISCAIC. 1o vveueeraemrenisrnnnses e b tasi ooy e e R YR R AR Ry G
Che sui cfc sapra indicati sono titolari ad operarc, oltre al dichiarante, anche i signori di scguilo riportati

che Ie generalitd ¢ il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essa sono

«  COZNOMECNOME ....c..on [ ORIt O L P TR U S U PRSURPRTIN | IFRVRCRPRSRIPRTRIRS
LTt (172 WU PP U PP POP PR PRTT PRSI IR PR cadice fiscale. ..oooove e

® COENOIMC € MOME ... reeie e corsrseersessmrranasss s s natos......
FCSIACTIZA .+« o+ e eeennovaans coisarcemesbnsi s ararstasasibes i codice fiscale

« COENOTNC € NOIMC . vvereniyane AR L | e AL

rosTAenZIL., vinsosivsnvesassiviny N S SR TR €OBIEE FISCAIC. 1o ereechnnns e limnh i crbi s Feiaivicn gy e

1. cheiconti correnti di cui sopra polranno cssere utilizzati dall'stituto per tutte le foriture clfetiunte;

2 che wilizzeri per tutie le propric transazioni relative alle commesse pubbliche i conti correnti dedicati sopra indicati comprese le
transazioni verso i propri subcontracnti;

3 di impegnarsi a comunicarc cntro ¢ non olirc 7 giomi, qualsinst variazione inereale alla presente dichiarazione, in particolare che in
cuso di accensione di ulteriori ¢ diversi conto correnti bancari o postati “dedicati” ovvero di variazioni del c/c dedicalo sopra

indicato provvederd a comunicarne gli estremi identificativi, nonchié nello stesso termine e generalit ¢ il C.F. delle persone



delegate ad operare,
4. di csscre stato informato che i dati personali raccolli saranno traltati, anche con mcezzi informatici, csclusivamente per il

procedimento per il quale la dichisrazione viene resa (art, 13 D.lg.vo 196/2003 ¢ s.m.i.)

Allega allz presente copin (otostatica del documento di identita, in corso di validitd, del soggetto firmatario ni sensi dell’art. 38 del DPR
44572000 ¢ s.m.i.

Dutncans, vivnias i SRR i ek A s R [l Dichiarante




MODULO FORMULAZIONE OFFERTA ECONOMICA

Allegato al bando di gara prot. n. 1850/C14g del 12/04/2021

Intestazione Ditta

ALLEGATO F

SERVIZIO

PREZZO AL
NETTO

PREZZO CON IVA

TOT.

dovrd contenere, chiaramente indicati in cifre e lettere, i prezzi, sia al netto dell’lVA che comprensivi di IVA,
per ciascun servizio elencato nell’offerta tecnica ed il prezzo offerto complessivo per I'espletamento
dell’attivitd che non potra superare la somma di € 8.000,00 IVA inclusa con l'indicazione espressa della
validita dell'offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e con I'espresso impegno a mantenerla valida ed
invariata fino alla data in cui Istituto sara addivenuto alla stipula del contratto..

Timbro e Firma del Legale Rappresentante




