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Determina del Dirigente Scolastico ai sensi dell’art. 36 Comma 2 lett.a ) del d. Lgs.
50/2016, per indagine di mercato ai fini dell’individuazione di operatori economici da
invitare per la fornitura del materiale di cancelleria per I’anno 2021 secondo il criterio
del prezzo piu basso

Prot. N° 77/C14G del 11/01/2021

Albo pretorio online N° 1284 del 11/01/2021

VISTO

VISTA

VISTO

VISTA

VISTO

VISTO

VISTI
VISTO

VISTE

VISTA

RILEVATA la non disponibilita della fornitura in oggetto negli elenchi delle Convenzioni,

Il Dirigente Scolastico

il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente 1’amministrazione del Patrimonio e la
Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23maggio
1924, n. 827 e ss.mm. 1. ;

la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi
della legge 15 marzo 1997, n. 59 ;

la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione
e per la semplificazione amministrativa";

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. ;

il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre 2010, n.
207);

gli artt. 3, 32. 36, comma 2 A) e 61 del D.Lgs 50/2016 ;

il Decreto Interministeriale n.129 del 28 Agosto 2018 —“Regolamento concernente le
[struzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

la Delibera del Collegio docenti del 27/10/2020 e dal Consiglio di Istituto del 19/11/2020
con la quale ¢ stato approvato il PTOF per gli anni scolastici 2019-2020;
la legge 296/2006 ss.mm.ii., art. 1 comma449, che obbliga le istituzioni scolastiche al ricorso
delle convenzioni-quadro attive, messe a disposizione da Consip S.

I’approvvigionamento di beni e servizi;
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RILEVATA I’esigenza di indire la procedura per la fornitura del materiale di cancelleria per I’anno
2021 secondo il criterio del prezzo pil basso , in conformita e ai sensi degli arit. 36 comma
2 a) e 61 del D.Lgs 50/2016 secondo le prescrizioni dell’ art. 97 comma 2, del codice degli
appalti, attraverso I’invito e il confronto concorrenziale di almeno 5 operatori economici.

Tutto cid premesso quale parte sostanziale ed integrante del presente provvedimento.

1. Premessa la non disponibilita della fornitura in oggetto negli elenchi delle Convenzioni Consip, questo
[stituto scolastico intende espletare un’indagine di mercato finalizzata all’individuazione, nel
rispetto dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita e rotazione dei soggetti da invitare ad una
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. A) del D.Lgs. 50/2016 per la fornitura
materiale di cancelleria per [’anno 2021 (01/03/2021 -31/12/2021).

2. STAZIONE APPALTANTE: IIS PAOLO FRISI VIA OTRANTO,1 ANGOLO CITTADINI 11 -
20157 MILANO TEL 02/3575716-8 MAIL: MIIS058007@ISTRUZIONE.IT PEC.
MIIS058007@PEC.ISTRUZIONE.IT.

3.0GGETTO: fornitura materiale di cancelleria per I’anno 2021.

4. IMPORTO BASE DI GARA: il procedimento per I’aggiudicazione della fornitura del materiale di

cancelleria per I’anno 2021 per un importo presunto di € 5.000,00 +IVA
5.PROCEDURA:AFFIDAMENTO DIRETTO ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. A ) del D.Lgs.
50/2016 con aggiudicazione mediante il criterio del prezzo piu basso.

6.11 presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al pubblico ( art.
1336 c.c.) ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, al seguito della quale potra essere
esperita la procedura negoziata. La manifestazione di interesse pertanto, non vincola in alcun
modo codesto Istituto Scolastico.

7.SOGGETTI AMMESSI: possono partecipare i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 comma
2, lett. a), c), d), e), f), g), stabiliti in Italia e altri Stati membri costituiti conformemente alla
legislazione vigente nei rispettivi Paesi.

8. Ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del D.Lgs. 50/2016 ¢ fatto divieto ai concorrenti di
partecipare al presente procedura in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario

9.di concorrenti, ovvero di partecipare alla procedura anche in forma individuale qualora abbia = -

partecipato alla procedura medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. |
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10. REQUISITI DI ORDINE GENERALE — assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.
Lgs. 50/2016.

11. REQUISITI DI ORDINE TECNICO E PROFESSIONALE: ai sensi dell’art. 83, comma 1 del
D.Lgs. 50/2016 i requisiti minimi necessari per partecipare alla successiva procedura negoziata e
che devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso

11. Ulteriori dettagli verranno forniti nella lettera d’invito e nel relativo allegato modello di

capitolato- offerta Economica

12. Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire a codesto Istituto scolastico entro e non oltre le

ore 12.00 del giorno 25/01/2021, a mezzo Pec al seguente indirizzo

MIIS058007@PEC.ISTRUZIONE.IT o a mezzo servizio postale con raccomandata A.R. o

consegnate a mano all’ufficio Protocollo dell’Istituto scolastico.

13. In caso di presentazione mediante PEC, faranno fede la data e I’ora di accettazione da parte di
codesto Istituto Scolastico.

14. 1l recapito delle stesse rimane ad esclusivo rischio del mittente nel caso che, per qualsiasi motivo
non venga effettuato in tempo utile all’indirizzo indicato.

15. L’istanza dovra essere redatta in carta semplice o in formato digitale se inviata via PEC,
sottoscritto dal titolare o dal legale rappresentante.

16. Nel caso in cui non dovessero pervenire all’Istituto entro la suindicata data del 25/01/2021, alle
ore 12.00, manifestazioni di interesse formulate da almeno 5 operatori economici, I’Istituto
scolastico provvedera comunque ad inviare le lettere di invito sino alla concorrenza di almeno 5
operatori economici scelti dal medesimo Istituto.

17. Il Responsabile del procedimento ¢ il Dirigente scolastico Prof. Luca Franco Azzollini.

18. Il presente avviso ¢ pubblicato per 15 giorni consecutivi sul sito internet di codesto Istituto
scolastico www.iisfrisi.gov.it, nella sezione “Amministrazione trasparente”

Allegato:
1) lettera d’invito/bando con capitolato di gara.

[l Direttore GA

Polo dell’Ospitalita Polo per gli Studi Economici e Sociali Polo per I'Istruzione degli Adulti Olmo di Cornaredo

Via Otranto 1 ang. Cittadini 11  Via Carlo Amoretti 63 Via Carlo Amoretti 61 Via Giacomo Matteotti 7
20157 Milano 20157 Milano 20157 Milano 20010 Cornaredo (Milano)
Tel. 02 3575716/8 Tel 02 39000003 Tel 02 91975659 Tel 02 32329753

SEDE CENTRALE



Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
Paolo Frisi

Liceo Economico Sociale Istituto Professionale Servizi Corsi I.d.A. II° livello
Cod. Fisc./P.IVA 80127550152 - Codice Univoco: UF9LIS
MIIS058007 @istruzione.it MIISO058007 @pec.istruzione.it www.iisfrisi.gov.it

Prot. n® /Cl4g
Milano, 25/01/2021

SPETT.LE

OGGETTO: richiesta offerta per la fornitura di materiale di cancelleria per ’anno 2021.
Secondo il criterio del prezzo pili basso.
CIG Z4C3021F92

E’ indetta una gara per l'affidamento del servizio di fornitura di materiale di cancelleria per I’anno 2021 per
un importo presunto di € 5.000,00 + IVA da eseguirsi presso I’1.S. Paolo Frisi via Otranto 1 angolo
Cittadini 11 Milano e nelle sedi associate di via Amoretti, 61/63 Milano e via Matteotti 7 Cornaredo.

Tale gara ¢ pubblicata sul sito della scuola e affissa all'albo, cosi come l'esito della stessa.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA:

L'offerta dovra pervenire con plico sigillato all'.L.S. Paolo Frisi via Otranto 1 angolo Cittadini 11 —
20157 Milano entro le ore 12:00 del giorno 09/02/2021. (non fa fede il timbro postale) a mezzo del
servizio postale con raccomandata A.R. o " posta celere " o agenzia autorizzata o consegnata a mano
presso la segreteria dell'Istituto ufficio protocollo.

L'Istituto ¢ esonerato da ogni responsabilita per eventuali ritardi o errori di recapito.

L'offerta dovra essere redatta su carta intestata della ditta, datata, timbrata e firmata per esteso dal legale
rappresentante (o titolare della ditta in caso di ditta individuale).

Le offerte redatte in modo non conformi al bando di gara, non corrispondenti alle modalita di
presentazione richieste o non veritiere saranno escluse dalla gara, cosi come quelle presentate dopo il
temine prescritto.

L'offerta presentata non puo essere ritirata, modificata o sostituita con altra.

I plico, sigillato e anonimo, che dovra riportare solo I'indirizzo L.1.S. Paolo Frisi via Otranto 1 angolo
Cittadini — 20157 Milano e la dicitura "NON APRIRE" — “GARA APPALTO ACQUISTO MATERIALE
DI CANCELLERIA” senza alcun segno di riconoscimento dovra contenere:

a) una busta bianca anonima con dicitura "OFFERTA", redatta come da capitolato, con
I'indicazione del costo unitario comprensivo di trasporto ed eventuali altri oneri al netto dell'TVA

b) altra busta bianca anonima con dicitura "DOCUMENTAZIONE" che dovra
contenere:

e Allegati 1-2-3-4-5 debitamente compilati
e Copia DURC in regime di validita o dichiarazione sostitutiva
e autodichiarazione possesso requisiti ex art. 80-83 Lgs 50/2016 (ditta/societa)
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L'ASSENZA DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA E LE DICHIARAZIONI MENDACI
COMPORTERANNO L'ESCLUSIONE DALLA GARA.

MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE

L'stituto si riserva la facolta di scegliere, tra le offerte pervenute quella che a suo insindacabile giudizio,
riterra pit soddisfacente per le proprie esigenze tecniche ed economiche.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sentito il parere di una
commissione all'uopo nominata.

DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avra durata dal 01\03\2021 al 31\12\2021. La Ditta fornitrice avra comunque obbligo di
continuare la fornitura alle condizioni convenute fino a quando questa amministrazione non avra
provveduto ad un nuovo contratto e comunque non oltre i 60 giorni dalla scadenza.

RESPONSABILITA' DELLA DITTA

La Ditta aggiudicataria ¢ sottoposta a tutti gli obblighi previsti dalle norme vigenti in materia di lavoro,
assicurazioni sociali e risponde degli eventuali danni arrecati ai suoi collaboratori nell'esecuzione degli
adempimenti contrattuali, sollevando questa Amministrazione da qualsiasi responsabilita che al riguardo
le venga mossa.

LIQUIDAZIONE DELLE FATTURE

Visto il decreto 3 Aprile 2013,n.55 del MEF- trasmissione e ricevimento delle fattura elettroniche, ai
sensi dell'art.1,commi da 209 a 213 della Legge 24/12/2007,n.244 , codesta Istituzione non potra accettare
fatture che non siano trasmesse in forma elettronica per il tramite del Sistema di Interscambio e non potra
procedere ad alcun pagamento sino all'invio della fattura in formato elettronico, nel rispetto

Delle specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it

L'indice della PA ha attribuito a codesta istituzione il codice univoco UF9LI5
Eventuali variazioni di dati anagrafici e fiscali dovranno essere comunicati tempestivamente.

L'Amministrazione scolastica provvedera alla liquidazione delle somme entro sessanta giorni dal
ricevimento di ciascuna fattura, verificata la correttezza della fornitura, dopo acquisizione del DURC da
parte dell'istituto o rilascio di dichiarazione sostitutiva da parte della ditta.

PRIVACY
Si informa che i dati forniti dai partecipanti alla gara sono necessari per la gestione del procedimento di
gara e sono in parte pubblicati, in applicazione della vigente normativa in materia di appalti

esclusivamente per l'espletamento della presente gara (art.13 del Decreto legislativo n. 196 del
30/06/2003).
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L'Istituto si impegna a raccogliere, a trattare e a trattenere i dati esclusivamente per fini istituzionali,
secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza.

Obblighi dell'appaltatore relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari e relative verifiche

L'appaltatore ¢ tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall'art.3 della legge n. 136/2010 al fine di
assicurare la tracciabilita dei movimenti finanziari relativi all'appalto.

Clausola risolutiva espressa in caso di mancato assolvimento degli obblighi in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari

Qualora l'appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall'art.3 della legge n. 13/2010 per la tracciabilita
dei flussi finanziari relativi all'appalto, il presente contratto si risolve di diritto ai sensi del comma 8 del
medesimo art.3.

NORMA DI RINVIO

Per quanto non espressamente e diversamente disposto dal presente capitolato di gara, costituisce
disciplina applicabile il Regolamento Amministrativo Contabile n.129 del 28 Agosto 2018 le norme di
legge vigenti in materia.

IL DIRIGENTE SCOI

Prof. Luca Flanc ollini

Il Direttore SGA
Rag. Filippo Campo

Polo dell’Ospitalita Polo per gli Studi Economici e Sociali Polo per I'Istruzione degli Adulti Olmo di Cornaredo

Via Otranto 1 ang. Cittadini 11  Via Carlo Amoretti 63 Via Carlo Amoretti 61 Via Giacomo Matteotti 7
20157 Milano 20157 Milano 20157 Milano 20010 Cornaredo (Milano)
Tel. 02 3575716/8 Tel 02 39000003 Tel 02 91975659 Tel 02 32329753

SEDE CENTRALE



Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
Paolo Frisi

Liceo Economico Sociale Istituto Professionale Servizi Corsi I.d.A. II° livello
Cod. Fisc./P.IVA 80127550152 - Codice Univoco: UF9LI5
MIIS058007 @istruzione.it MIISO058007@pec.istruzione.it www.iisfrisi.gov.it

CAPITOLATO D'APPALTO
Il servizio oggetto della gara comprende 1’acquisto di materiale di cancelleria per 1’anno 2021

Le buste saranno aperte il giorno 09/02/2021 alle ore 14:00

Il contratto avra durata dal 01/03/2021 al 31/12/2021. La Ditta fornitrice avra comunque obbligo di
continuare la fornitura alle condizioni convenute fino a quando questa amm.ne non avra provveduto ad un
nuovo contratto € comunque non oltre 1 60 giorni dalla scadenza, che la richiesta di fornitura verra
commissionata di volta in volta tramite buono d’ordine contabile.

Sirichiede P'offerta secondo il criterio del prezzo economicamente piti basso come da D.Lgs50/2016.

Si richiedono: vedi allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PlOfLL ca- »Ei"éhcp; AZﬁollini
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Unita’ di Importo Iva Prezzo finale
misura unitario applicata
BLOCCHI DI RICAMBIO PER LAVAGNE
BUSTE BIANCHE 11X23
BUSTE BIANCHE A SACCO 31X41
BUSTE BIANCHE A SACCO A4 23X33
BUSTE INTESTATE 11X23
BUSTE INTESTATE 19X26
BUSTE TRASPARENTI A FORATURA UNIVERSALE A3 CF
CF DA 50
BUSTE TRASPARENTI A FORATURA UNIVERSALE A4 CF
CF DA 50 BUSTE
CARTA PACCO
CERALACCA IN STECCHE PZ
COLLA STICK PZ
COLLA VINILICA Pz
CORRETTORE LIQUIDO Pz
EVIDENZIATORI-VARI COLORI PZ
FERMAGLI mm 25 PZ 100 CF
FERMAGLI mm 32 PZ 100 CF
FERMAGLI mm 57 PZ 100 CF
FOGLI PROTOCOLLO A QUADRETTI CF DA 200 CF
FOGLI PROTOCOLLO RIGHE CF DA 200 CF
FORBICI CM 18 PZ
GESSI PER LAVAGNA CF DA 100 PZ CF
INCHIOSTRO BLU X TIMBRO PZ
INCHIOSTRO NERO X TIMBRO 74
MATITE HB
NASTRO ADESIVO 19X33 PZ
NASTRO ADESIVO 50X66 Pz
NASTRO SEGNALETICO-GEKO Pz
PENNARELLI PER LAVAGNA VARI COLORI Pz
PENNARELLI PUNTA GROSSA INDELEBILI PZ
PENNE NERE CF DA 50 CF
PENNE ROSSE CF DA 50 CF
PORTABADGE CON CLIP
PORTALISTINI PZ
POST-IT 76X76
PUNTI PER PINZATRICE-ZENITH 4mm
PUNTINE DISEGNO COLORATE
RACCOGLITORE AD ANELLI- FOGLI A4 Pz
DORSO 4 CM ANELLI DIAMETRO 30
RACCOGLITORE ARCHIVIO CON LACCI CM 10X33 CF
CFDA 25PZ
RACCOGLITORE ARCHIVIO CON LACCI CM 15X33 CF
CFDA 25PZ
RACCOGLITORE PRATICHE CON BOTTONI DORSO
i i ici iali Rolo per I'Istruzione deglilAdulti Olmo di Cornaredo |
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CARTELLE MANILA 3 E LEMBI CF DA 50 PZ CF
QUADERNONI COPERTINA RIGIDA PZ
GOMME Pz
CARTELLE ARCHIVIO SOSPESE CM 39 Pz
CF
CF
Pz
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