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Circ. n°322         Milano, 30 aprile 2017 
 
     AI DOCENTI:  
      Biancardi   Piazza 
      Bonanno    Prati 
                                                                                                         Cavallone    Repaci 
      Ceriani    Rivetti 
                                                                                                         Ciarleglio    Rottura   
      Cipriano    Scopelliti 
                                                                                                       Figus     Scribano   
      Gibilisco    Viapiana 
                                                                                                         Palara     
                                                                                                         

A TUTTI I DOCENTI  
 
AGLI STUDENTI E AI GENITORI 
DELLE CLASSI: 2^A, 2^C, 2^D, 2^G, 2^H, 2^I, 2^J, 2^L 
AL DSGA 
AL RSPP 
AL sig.Boscaglia 
Alla sig. Giordano 
AL PERSONALE A.T.A  
 

 
Oggetto: prove INVALSI  
 
Si comunica che il giorno martedì 09 maggio 2017, nella sede centrale, si svolgeranno le prove INVALSI 2016-17 
per le classi 2^A, 2^C, 2^D, 2^G, 2^H, 2^I, 2^J, 2^L. 
Si sottolinea, in premessa, l’importanza delle prove, anche in considerazione della ricaduta che avranno sulla 
valutazione complessiva del nostro Istituto.  
La prof.ssa Colosimo e la prof.ssa Viapiana sono incaricate di sovraintendere alle prove, secondo le indicazioni di 
seguito riportate; a tal fine saranno coadiuvate: 

 dall’Assistente Amministrativo Sig.ra Giordano (ore 8.10 - 12.45)  
 dall’ Assistente Tecnico sig. Boscaglia (dalle ore 11.00 a fine attività)  

 
Per la giornata del 09 maggio, l’aula 5 sarà adibita a Ufficio Organizzativo per lo svolgimento delle prove.  
 
Gli studenti delle classi 2^A, 2^C, 2^D, 2^G, 2^H, 2^I, 2^J, 2^L  entreranno TUTTI IN SEDE alle ore 8,40 e si 
recheranno nelle aule loro assegnate (aula unica per lo svolgimento di tutte le prove); tutti gli alunni usciranno al 
termine delle prove (ore 12.45)  
 
Per garantire il regolare svolgimento delle lezioni per tutte le altre classi si pubblicano in allegato le variazioni 
orario e di classe.  

Gli studenti dispensati dalle prove saranno impegnati in attività laboratoriali organizzati dai professori: Arvia e 
Scocco (per la sede centrale) e Papa, Paradisi eTedeschi (per la sede di via Amoretti). 
I Sig.ri Docenti impegnati nella somministrazione e nella registrazione delle prove in oggetto saranno esentati in 
quel giorno da ogni altro impegno di servizio.  
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La presente attività costituisce un obbligo di servizio; sarà comunque incentivata secondo quanto previsto dal 
Contratto di Istituto.  

I Sig.ri Docenti a disposizione nel giorno 09/05/2016 dovranno garantire le reperibilità, permanendo in sala 
docenti.  

PROSPETTO ASSEGNAZIONE AULE E DOCENTI IN ASSISTENZA: 

Classe Aula Docenti 
titolari 

Docenti somministratori 
Prova matematica 
h. 9,00 – 10,45 

Docenti in vigilanza 
Durante la pausa 
h. 10,45 – 11,00 

Docenti somministratori 
Prova Italiano 
h. 11,00 – 12,45 

2^A 20 
Prati 
Ciarleglio 

Biancardi Biancardi Scribano 

2^C C3 
Gibilisco 
Piazza 

Bonanno Bonanno Ceriani 

2^D C4 
Biancardi 
Cipriano 

Cavallone Cavallone Palara 

2^G 9 
Rivetti 
Scopelliti 

Gibilisco Gibilisco Piazza 

2^H 7 
Rivetti 
Ceriani 

Prati Prati Ciarleglio 

2^I C5 
Figus 
Scribano 

Rivetti Rivetti Rottura 

2^J 16 
Cavallone 
Palara 

Figus Figus Scopelliti 

2^L C2 
Gibilisco 
Palara 

Repaci Repaci Cipriano 

 
Si pregano tutti i docenti di prendere visione della tabella sottostante che riguarda la variazione delle aule della 
SEDE CENTRALE per le classi non coinvolte nelle prove.  

 CLASSI 1^  CLASSI 3^ CLASSI 4^ CLASSI 5^ 

Classe Aula Classe Aula Classe Aula Classe Aula 

1A 10 3A 
1^-2^ora  11 
3^-4^ora  palestr 
5^-6^ora   11 

4A 6 5A 8 

1G 
1^-2^ora  inf.2 
3^-4^ora  C14 
5^-6^ora  C14 

3G 
3^ora  C18 
Dalla 4^ora 
lab.cucina   

4Gc Rist. Francavilla 5G C20 

1I 14 3I 
3^ora  sala 
Dalla 4^ora lab.sala 

4Gs Rist. Francavilla 5I 
1^-2^ora  sala 
3^-4^ora  11 
5^-6^ora   C1 

1H 
1^-2^ora  C13 
3^-4^ora  C13 
5^-6^ora  palest 

3H C17 4H C19 5H C16 

1F 
1^-2^ora  C14 
3^-4^ora  inf.2 
5^-6^ora  C13 

      

1J 2 3J 
1^-2^ora  C18 
3^-4^ora  palest 
5^-6^ora   C18 

4J 19   

1L Lab.acconciatura 3L 
1^-2^ora  C1 
3^-4^ora  C1 
5^-6^ora   inf.2 
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INDICAZIONI PER I DOCENTI SOMMINISTRATORI 
 
1. Ore 8,10 i docenti somministratori, riuniti in Aula 5, alla presenza degli osservatori esterni e di almeno due 

rappresentanti degli studenti: 

a. apriranno i plichi rimuovendo gli involucri sigillati alla presenza delle Prof.sse Colosimo e Viapiana 
a tal fine delegate 

b. etichetteranno i fascicoli e prenderanno in carico i fascicoli delle prove della classe assegnata, 
ritirando l’elenco degli studenti  

2. Ore 8.40 accoglienza degli studenti nelle aule assegnate (appello, compilazione del registro di classe e 
deposito sulla cattedra dei telefoni cellulari degli alunni)  

3. Ore 8.50 distribuzione dei fascicoli  
4. Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché studenti vicini non 

abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti 
(Fascicolo 1, 2, 3, 4, 5) composte dalle stesse domande, ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di 
risposta presentate in modo differente. La versione della prova è riportata sulla copertina (ad es.: MATF10F1, 
MATF10F2, ecc.), se in seguito alla distribuzione agli studenti ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o 
del banco a fianco o di quello immediatamente avanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad es. 
hanno entrambi il Fascicolo 3), spostare gli studenti di banco. Agli studenti che si avvalgono della prova in 
formato speciale deve essere distribuito il fascicolo 5. 

5. Ore 9,00 inizio lettura istruzioni prova.  

 NB: la lettura delle consegne deve essere contenuta in non più di 15 minuti. 
6. Ore 9,15 - 10,45 Svolgimento prova di Matematica. Il tempo di effettuazione della prova sarà di 90 minuti 

(comunicare agli alunni l’ora di inizio e l’ora di consegna).  
7. Ore 10,45 -11,00 Pausa di 15 minuti in aula.  
8. Ore 11,00 - 11,15 inizio lettura istruzioni prova di italiano. 
9. 11,15 - 12.45 Svolgimento prova di Italiano. Il tempo di effettuazione della prova sarà di 90 minuti 

(comunicare agli alunni l’ora di inizio e l’ora di consegna).  
10. Ore 12.45 gli studenti delle classi seconde potranno uscire dall’istituto. 
11. I docenti somministratori riconsegneranno i fascicoli delle prove in aula 5. 
 
 Per garantire che le prove si svolgano in modo corretto è fondamentale che i docenti e gli studenti coinvolti si 
attengano in maniera precisa e rigorosa alle indicazioni qui di seguito descritte:  
a. I docenti non potranno rispondere alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove di 
Matematica e di Italiano. Non potranno dare alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento 
relativamente al contenuto di nessuna delle domande delle prove.  

b. I docenti si assicureranno prima dell’inizio delle prove che tutti gli studenti abbiano chiaro le istruzioni per il 
corretto svolgimento delle prove.  

c. Durante lo svolgimento delle prove i somministratori devono esercitare una vigilanza costante e attiva per 
assicurarsi che gli allievi svolgano il loro lavoro in totale autonomia. 

d. Gli studenti potranno chiedere di uscire dall’aula durante le prove solo in caso di situazioni di emergenza, (per 
esempio, nel caso di malore). Se uno studente non riuscisse a completare una o più prove, il docente riporterà 
sulla copertina del/dei fascicoli il motivo per cui lo studente ha dovuto interrompere la compilazione. Se uno 
studente che ha dovuto abbandonare l’aula, poi rientra, potrà continuare a rispondere alle domande delle prove 
per il tempo rimanente, senza usufruire di tempi aggiuntivi di recupero. Nessuno studente dovrà uscire dall’aula 
portando con sé alcun fascicolo. La prova è un adempimento di legge anche per gli studenti e dunque costituisce 
un obbligo.  

e. Gli studenti che entreranno a scuola dopo l’inizio della prima prova potranno svolgere solo la seconda prova; 
dopo le ore 9 non sarà consentito l’ingresso nell’aula in cui si svolgono le prove, fino alla pausa delle ore 10.45.  
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f. Se uno studente finisce di rispondere alle domande di una prova prima che il tempo sia scaduto, potrà 
controllare le risposte fornite o dopo aver consegnato il fascicolo, potrà leggere qualcosa per suo conto 
rimanendo al proprio posto in silenzio, senza lasciare l’aula.  

g. Durante lo svolgimento della prova di Matematica è consentito l’utilizzo della calcolatrice, del righello, della 
squadra, del compasso e del goniometro.  

h. In nessuna delle prove è consentito l’uso del dizionario.  

i. Le prove andranno svolte solo sui fascicoli dati; sarà sufficiente una penna biro. Non è consentito l’uso di 
gomme, di matite e di penne cancellabili. Non è consentito l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia. Anche i 
calcoli o gli schemi andranno effettuati sui fascicoli stessi.  

j. Al termine della prima prova gli studenti faranno una pausa di 15 minuti durante la quale potranno consumare 
le merenda in aula, in quanto non sarà consentito loro di uscire dall’aula, salvo per recarsi a turni ai servizi.  

k. Tutti gli studenti di origine straniera partecipano alle prove secondo le stesse modalità degli studenti autoctoni, 
anche se inserti per la prima volta in una scuola con lingua di insegnamento italiana nel corso del presente anno 
scolastico.  

 
REGISTRAZIONE DELLE PROVE 

 
I docenti indicati nella tabella sottostante provvederanno alla registrazione delle Prove INVALSI nello stesso 
giorno della somministrazione a partire dalle ore 13,15 nei laboratori indicati: 
 

Classi 
Docenti coinvolti nella 

registrazione della prova di 
Italiano 

Docenti coinvolti nella 
registrazione della prova 

di Matematica 

Laboratori:  
informatica 1  

linguistico 

2^A Scribano Biancardi Lab. linguistico 

2^C Ceriani Bonanno Lab. linguistico 

2^D Palara Cavallone Lab. linguistico 

2^G Piazza Gibilisco Lab.informatica 1 

2^H Ciarleglio Prati Lab.informatica 1 

2^I Rottura  Rivetti Lab.informatica 1 

2^J Scopelliti Figus Lab. linguistico 

2^L Cipriano Repaci Lab.informatica 1 

 
L’attività si svolgerà nel Laboratorio di Informatica n. 1 e nel laboratorio linguistico 
Dopo aver ritirato in Aula 5  

 la busta contenente le schede risposta della classe assegnata,  

 le buste delle prove di Italiano e di Matematica.  

Al termine della correzione il materiale dovrà essere consegnato alla dirigenza.  

I fascicoli delle prove compilati dagli studenti rimarranno al nostro Istituto che potrà utilizzarli per ulteriori 
approfondimenti didattici.  

 
 

             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                    (Prof. Luca Azzollini) 

       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                             dell’articolo 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39 del 1993) 

MLI/ Colosimo-Viapiana 


